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TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

O presente Pregdo R. de precos tem por finalidade a AQUISICAO DE MATERIAIS DE
EXPEDIENTE E OUTROS, PARA O FUNDO DE EDUCAGAO DE OLIVEIRA DE FATIMA,
conforme especificacdes e quantidades, constantes neste Termo de Referéncia.

2 - MODALIDADE E TIPO DE LICITAGAO
2.1. Pregéo na forma Presencial R. de prego do tipo Menor Prego por ltem.

3. DA MOTIVAGAO/JUSTIFICATIVA DA AQUISIGAO

3.1. A aquisic@o se justifica pela necessidade desses materiais de expediente e outros
para suprir as necessidades do Fundo Municipal de Educagdo de Oliveira de Fatima,
sem a qual as atividades desenvolvidas que necessitam da utilizac@o do referido
material poder@o ser prejudicadas. A aquisig@o deverd respeitar os quantitativos
descritos nas especificagdes abaixo.

3.2. A especificacd@o estd de acordo com a relagdo encaminhada pelo setor de
compras do Municipio de Oliveira de Fatima.

4 - VALIDADES DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

4.1 O contrato tera validade de 12 meses, a partir da assinatura do contrato, podendo
ser prorrogado por igual periodo.

4.2 - Fica também garantido ao érgdo responsavel pelo contrato o direito de cancelar
o confrato na verificac@o de quais quer hipoteses legalmente previstas para tanto,
garantidas a detentora o contraditério e a ampla defesa.

5. ESPECIFICAC@ES/QUANTIDADES:

ITEM DISCRIMINAGAO | MARCA QTD UND | V.UNIT. V. TOTAL
| 1 Agenda 10 UND
[ 2 |Apontador p/ lapis T 183 | UND
[ 3 Almofada p/ carimbo azul 10  |UND

4 Alfinete cabeca colorida 5 CX

5 Apagador p/ quadro branco 20 | UND
" g | Borrachas n° 50 25 X

7 Bastéo cola quente fino 1kg 10 PCT

Bastéo cola quente grosso

|8 kg 10 PCT B
‘ 9 Balbes cores variadas 20 PCT
|
g ISR S S U — NS S -
.10 | Barbante 5 ROLO
1 4il Caderno 10 matérias 50 |UND
’A o ‘Caneta esferografica azul bico I
|12 grosso 10 CX |
1 13 | Caneta bico fino azul 10 CX
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" [Canetan®07 preta - 10 CX
Caneta n® 07 vermelha 10 CX
Corretivo 10 CX
Caneta esferografica p/ CD 27 CX
Calculadora de mesa 8
teclado de plastico

50 UND
Calculadora de mesa 12
teclado de plastico
|
10 UND
Clips galvanizado n° 2/0 20 CX
 Clips galvanizado n° 4/0 50 CX
Clips galvanizado n° 6/0 30 CX
Clips galvanizado n° 8/0 20 CX
Clips galvanizado n° 10/0 10 X
Colchete Para Papel N209 2 CX
Colchete Para Papel N212 2 CX
Colchete Para Papel N214 2 CX
Colchete Para Papel N215 2 cX
Cola branca pequena 40G 50 CX
Cola grande branca de 1lt 10 CX
Cola de isopor 40g 30 CX
| Cola Colorida Glitter 6 Cores |
Sortidas 10 CX
Cartolina cores variadas | | 30 | UND
Capas PP Encadernagéo
(Polipropileno) 210X297 (A-4)
COR Transp. Line com 100
pecas
5 PC
Capas PP Encadernagéo
(Polipropileno) 210X297 (A-4)
COR Verde Petrolio/ Preto
com
100 pecas
28 PC
Extrator de grampo 10 UND
Espiral pequeno 09mm c/ 100
und . . 4 15 PC
Espiral médio 17mm c/ 100
und i el L 3 PC _
Espiral médio 29mm c/ 36 und 3 PC
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~ |Espiral Grande 50mm ¢/ 12
40 und 3 PC
a1 Estilete 18mm 10 UND
Envelope pequeno TAM.
Papel .
42 Ad 100 UND
43 Envelope grande branco 50 |UND
a4 Envelope pequeno p/ carta 50 |UND
45 E.V.A estampado 50 UND
" 46 |E.V.Acores variadas 110 |UND
. E.V.A com Glitter cores
A7 |variadas 50 | UND
i
; Etiqueta Adesiva Carta CC184
\ 84,7 x 101,6 mm 100 Folhas,
l para impressoras INKJET E
LASER, Coluna Por Folha: 02
Colunas, Etiqueta Por Folha:
06 Etiquetas, Medidas: 84,7
mm X
48 101,6 mm ( 8,4 x 10,1 cm ) 10 CX
Fita adesiva incolor
transparente
49 45mmx40mm =0 |unD
Fita adesiva incolor
transparente
50 12mmx40mm 20 UND
I 51 Fita crepe branca 10 UND
' 52 | Fita dupla face o 30 | UND
o Fita De Cetim 10 Metros
53 38Mm cores sortidas 20 UND
" |Fita Cetim Face Simples 100 ) T
| 54 Metros 7Mm cores sortidas 20 UND
| Grampo Trilho Metal 2501-2 -
| 55 50 Unidades 10 cX
. Grampo Plastico Macho-
56 Fémea Preto PT 50 UN 10 cX
57 Grampeador grande 26/6 5 UND
Grampeador de Mesa A17
58 24/6 5 UND
59 Grampo n° 26/6 30 CX
60 Grampo n° 24/6 30 CX
61 Isopor médio 15mm 30 UND
" 62 |lsopor grosso 50mm 20 |UND
§ Lamina p/ estilete 18mm ¢/ 10 |
| 63 ibnd-  fed 2 |CART ]
! 64 Lapis preto n°® 02 10 CX
b e A S -

Avenida Para contorno Av. Poso Alto, S/N, Centro
CEP: 77558-000, Oliveira de Fatima/TO. Tel: 63.3335-1169



‘\A" 000035

P'REFEI‘TURA MUN{;;((P,AL“DE
Oliveira de Falima
U govesne pata lodos

J
GESTAO: 2021-2024

" 65 |Lapisdecori12xt | 100 | cx
66 | Liga p/ dinheiro kg 5 PCT
67 | Livro ata 100 paginas 2 UND
68 Livro de ponto 2 UND
Livro protocolo
69 correspondéncia 1/4 100fls 2 UND
Lousa Quadro Branco
Moldura De Aluminio 100x70
70 Cm 2 UND
71 Marca texto cores variadas 10 CX
Massa de Modelar Soft 12
72 Cores 180g 200 CX
73 Pincel p/ quadro branco 100 |UND
" 74 | Pincel atémico cores variadas 10 CX
: ' 75 Prancheta 5 UND
ST | B TR W1y
| 76 Pilna AA ¢/ 2 und 30 PC
| Perfurador de Papel 2 Furos
77 20 Folhas 3 UND
‘ Perfurador de papel
78 profissional p/ ate 60 folhas 5 UND
o Perfurador de papel
79 profissional p/ ate 100 folhas 5 UND
Perfuradora p/encadernagéo
80 até 15fls p/espiral simples 1 UND
81 Peruca Colorida 2 UND
Plastico contacto adesivo
82 trans 20 ROLO
83 Pistola cola quente pequeno 10 UND
"84 | Pistola cola quente grande 10 |UND
g5 | Papel A4 10x1 250 [o%
‘86 | Papel A4 colorido _ 5 X
g7 | Papel oficio A2 10X1 7 X
R | Papel Vergé A4 180g/m? 50
88 Folhas 10 Bloco
Papel Cartao A4 cores
89 sortidas 10 Folhas 10 PCT
90 Papel crepom cores variadas 100 |UND
21 Papel pardo 5 ROLO
92 Papel colorset 10 UND
Papel micro ondulado cores
93 lisa variadas 50 UND
Papel micro ondulado
94 Lestampado cores variadas 50 UND
|Pasta escolar aba elastica <
| 35mm 30 | UND ) ]
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Pasta com aba elastico oficio
96 | fino 20 |UND
97 Pasta catalogo 100fs 30 UND
98 Pasta AZ Oficio Lombo Largo 10 |UND
Pasta AZ Oficio Lombo
99 estreito 10 | UND
100 | Pasta Arquivo Morto Oficio 100 |UND
101 | Pasta polionda 40mm 50 |UND
R " Pasta suspensa com Visor
102 | Etiqueta e Grampo Plastico 50 | UND
103 | Porta lapis e caneta simples 10 UND
Porta carimbo modular 6
104 | lugares 5 UND
105 | Régua de 30cm 50 |UND
106 | Régua de 50cm 10 | UND
T Reabastecedor p/pincel
107 | atémico 37ml 30 UND
Tinta guache ant-alergica c/ 6
108 | und de 15 ml cores variadas 50 cX
109 | Tesoura pequena 13cm 100 |UND
110! Tesoura grande 24cm 25 UND ‘
| 111 |Tesourade picotar23cm | | 5  |UND i
: ~ |Tinta para Almofada de C T
' 112 | Carimbo 40ml 30 UND
Trio Porta
Canetal/Clips/Lembrete 3 em 1
L 113 | em poliestireno 10 UND
TNT liso 1.40 mt de largura
114 | cores variadas 10 ROLO
Tecido De Juta natural Com
115 | 45 Metros Quadrados 2 ROLO
‘ 116 | Pen drive 4GB 2 UND
{ 117 Pen drive 8GB 2 |unD
i HD Externo Portatil M3
| Portable
! i
| 118 HX-M101TCB 1 TB . UND
I , .
| |
‘ l
| 'HD Externo 500GB M3
[ Portable |
USB 3.0 | Mini HD, Compacto,
‘| Portatil | HX-M500TCB G | PC
. 119]eMac-0760 2 UND
; Carimbo auto numeragéo de 0
__120]a1000 2__|unD
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6. DO LOCAL E DA ENTREGA

6.1 Os materiais objeto desta licitacdo, quando solicitados, deverGo
entregues no seguinte endereco: Av. Pard contorno com a Av. Pouso
Alto s/n°, Municipio de OLIVEIRA DE FATIMA /TO, previamente
combinado com a Secretaria Executiva de Compras, obedecendo a
normas de seguranca, e atendendo as condigcoes estabelecidas no
Edital, sem &nus de qualquer natureza que vier ocorrer por conta do
contratado, no prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas.

7. REQUISITOS DA PROPOSTA

7.1 As propostas deverdo ser apresentadas em 01 (uma) via, sem
emendas, rasuras e entrelinhas, datadas, identificadas e assinadas na
ultima folha.

7.2 N&o serdo aceitas propostas enviadas por telex, fac-simile ou outro
meio que descaracterize o sigilo da Licitagao;

7.3 A proposta entregue fora da data e hordrio limite de apresentagdo
serdo devolvidos aos licitantes nas mesmas condi¢des em que foram
recebidas;

7.4Fazer mencdo ao numero deste Pregdo e conter a razdo social da
licitante, o CNPJ, numero(s) de telefone(s) e de fax e, se houver, e-mail,
e o respectivo enderegco com CEP, e,com a indicagdo do banco, a
agéncia e respectivos codigos € o numero da conta corrente do
Banco.

7.5 Preco (s) unitario(s) e total(is) proposto(s) para ofs) objeto(s)
ofertado(s), expressos em redis, junto aos quais considerar-se-Go inclusas
todas e quaisquer despesas incidentes sobre o objeto licitado (tributos,
seguros, fretes, garantias, fornecimento de certidoes e documentos,
encargos fiscais, sociais, trabalhistas, previdencidrios, comerciais, gastos
com fransporte e acondicionamento dos materiais em embalagens
adequadas, encargos de qualguer natureza etc.).

7.6 Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias
corridos. As propostas que omitirem o prazo de validade serGo
entendidas como vdlidas pelo periodo de 60 (sessenta) dias corridos.

5. JULGAMENTO E ADJUDICACAO

5.1 O critério de julgamento das propostas considerar-se-a vencedora
aquela que, tendo sido aceita, estiver de acordo com 0s termos deste
Edital e seus Anexos, € ofertar o MENOR PRECO POR ITEM;

52 Nao existindo manifestacdo recursal, o Pregoeiro adjudicard o
objeto da licitagdo ao licitante vencedor, com a posterior
homologacé&o do resultado pelo Prefeito Municipal.

5.3. Havendo interposic@o de recurso, apds o julgamento do mesmo, o
Prefeito Municipal adjudicard e homologard o procedimento licitatorio
ao licitante vencedor.
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6. DA RETIRADA DA NOTA DE EMPENHO

6.1 Homologada a licitagdo, a Proponente vencedora serd convocada
para, no prazo de 05 (cinco) dias retirar afs) Nota(s) de Empenho(s) ou
assinar o contrato, podendo este prazo ser prorrogado, a critério da
Administracd@o, por igual periodo e por uma vez, desde que ocorra
motivo justificado;

6.2. Quando o convocado ndo assinar o termo de confrato ou o
instrumento equivalente ou se recusar a refirar a Nota de Empenho ou
negar a prestar os servicos objeto deste Edital, o Pregoeiro convocard
os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, restabelecendo
a sess@o para negociar diretamente com a segunda melhor classificada
e posterior abertura do seu envelope "Documentos de Habilitagdo”,
sendo declarada vencedora e a ela serd adjudicado o objeto deste
Pregdo, podendo apresentar ofs) documento(s) que vencer(em) seu
prazo de validade apos o julgamento da licitagdo.

6.3. Neste caso, a recusa injustificada do adjudicatdrio, caracteriza o
descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o  as
penalidades previstas em lei, excecdo feita aos licitantes
remanescentes que se negarem a aceitar a contratagao;

7. DA RETIRADA DA NOTA DE EMPENHO
e Conforme o Artigo 7° da Lei 10.520/2002.
e Conforme o Artigo 54 da Lei 8.666/93.

7.1. Homologada a licitagdo, a Proponente vencedora serd convocada para, No
prazo de 05 (cinco) dias retirar afs) Nota(s) de Empenho(s) ou assinar o contrato,
podendo este prazo ser prorrogado, a critério da Administragdo, por igual periodo e
por uma vez, desde que ocorra motivo justificado;

7.2. Quando o convocado n&o assinar o termo de contrato ou o instrumento
equivalente ou se recusar a retirar a Nota de Empenho ou negar a fornecer o material
objeto deste Edital, o Pregoeiro convocard os licitantes remanescentes, na ordem de
classificac@o, restabelecendo a sessdo para negociar diretamente com a segunda
melhor classificada e posterior abertura do seu envelope “"Documentos de
Habilitac@o", sendo declarada vencedora e a ela serd adjudicado o objeto deste
Pregdo, podendo apresentar ofs) documento(s) que vencer(em) seu prazo de
validade apds o julgamento da licitagdo:

7.3 Neste caso, a recusa injustificada do adjudicatdério, caracteriza o descumprimento
total da obrigac&o assumida, sujeitando-o as penalidades previstas em lei, exce¢cdo
feita aos licitantes remanescentes que se negarem a aceitar a contratagdo;

8. DA VIGENCIA CONTRATUAL
A vigéncia confratual ser& de 12 (doze) meses.

9. DO PAGAMENTO

9.1.0 preco do objeto contratado é fixo e ireajustavel;

9.2. Homologada a licitacdo serd(&@o) emitida(s) Nota(s) e Empenho(s) e/ou contrato(s)
& favor da(s) Adjudicatéria(s) que, apds entrega do material adjudicado deverd(do)
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protocolizar perante a Prefeitura Municipal, Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s), devidamente
atestada(s), sendo concedido um prazo de 05 (cinco) dias para conferéncia e
aprovacdo, contado da(s) sua(s) protocolizagdo(des). € serd(@o) pagals).
diretamente na conta corrente da(s) Adjudicatdria(s), no prazo de 30 (trinta) dias,
contado da data da entrega do objeto.
Os pagamentos serdo efetuados mensaimente, até 30(trinta) dias do més subseqUente
& entrega dos produtos contados da data de entrada da nota fiscal/fatura na
Diretoria de Compras.
93.As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregoes serdo devolvidas a
contratada para as devidas corregdes. Nesse caso, O prazo de que trata o subitem
11.2, comecard a fluir a partir da data de apresentagcdo da nota fiscal/fatura, sem
incorrecoes. O pagamento serd feito mediante crédito, em nome da Contratada.

9.4 é vedada a antecipacdo de pagamento.

10. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo a conta de
recursos do fesouro municipal e eventuais recursos de transferéncias de
convénios, como o de governos Estadual e Federal.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 Exigir o cumprimento do objeto desta licitagdo, segundo sua especificagdes,
prazos e demais condigdes.

11.2 Comunicar afs) empresa(s) vencedora(s) até o 5° dia Util, apds apresentagdo da
Nota Fiscal o aceite do Servidor Responsavel pelo Recebimento, dos produtos
adquiridos.

11.3. Efetuar 0 pagamento da(s) empresas vencedora(s) até 05 (cinco) dias corridos
apds apresentacdo da Nota Fiscal e o aceite do Servidor Responsavel por fiscalizar o
recebimento dos materiais.

11.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais que o licitante vencedor realizar fora
das especificacdes do Edital.

11.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada através da sua C.P.L. - Comissdo Permanente de Licitagdo.

11.6. Indicar os responsdveis pela fiscalizagdo e acompanhamento do recebimento
dos materiais.

12. DAS OBRIGACCES DA CONTRATADA

12.1. Efetuar a entrega dos materiais no prazo méximo de 02 (dois) dias corridos,
improrrogaveis, contados da data do recebimento da Nota de Empenho.

12.2. Efeluar a entrega dos materiais de acordo com a especificagdo e demais
condicdes estipuladas no edital.

12.3. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultante da
adjudicagdo desta licitagdo.

12.4. Responsabilizar-se pela entrega dos materiais e a substituicdo quando se fizer
necessario.

12.5. A contratada assume como exclusivamente seus riscos € as
despesas decorrentes do fornecimento dos materiais, necessdrios & boa
e perfeita entrega, responsabilizando-se, ainda, pela idoneidade e pelo
comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados e,
ainda, por quaisquer prejuizos quaisquer prejuizos que sejam causados a
contratante.
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13 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E MULTAS
e Conforme o Artigo 7° da Lei 10.520/2002.

13.1. Se a Adjudicatdria, dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo retirar a
Nota de Empenho ou ndo assinar o contrato no prazo fixado pela Administracdo ou
recusar-se a entregar o objeto licitado ou deixar de entregar o objeto ou apresentar
documentacéo falsa exigida para o certame ou ensejar o retardamento da execugdo
do seu objeto ou ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar a execugdo do contrato,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio
da ampla defesa, ficard impedida de licitar e contratar com a Administragdo e serd
descredenciada da C.P.L do municipio, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas no contrato ou instrumento equivalente e das demais
cominagoes legais;

13.2.0 valor méximo das multas ndo poderd exceder, cumulativamente, a 10%(dez
por cento) do valor do contrato;

13.3. As sancdes acima descritas poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou ndo, de
acordo com a gravidade na infragdo, facultada ampla defesa & CONTRATADA, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da intimagdo do ato;

13.4. Adverténcia, que serd aplicada sempre por escrito;

13.5. Nenhuma parte serd responsdvel perante a outra pelos atrasos ocasionados por
motivo de forca maior ou caso fortuito;

13.6.0 atraso injustificado na entrega do objeto licitado, sujeitard a Adjudicataria a
multa de 0,2% (dois décimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da aquisicdo;
13.7. Se o total da multa atingir um valor igual ou superior a 1 % (um por cento) da
aquisic@o, a Adjudicatdria poderd ser declarada inidonea para licitar e contratar com
a Administragdo Publica;

14. METODO DE LEVANTAMENTO DE PRECOS E ESTIMATIVA DE CUSTOS

14.1 O valor estimado da contratagao foi apurado em pesquisas de pregos No
mercado local.

14.2 A estimativa de custos também se encontra em anexo na fase interna do
processo.

Oliveira de Fatima-TO, 25 de Agosto de 2022.
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