ESTADO DO TOCANTINS
PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE OLIVEIRA DE FATIMA - TO

LEI N° 359, DE 01 DE ABRIL DE 2022.

Dispée sobre a reestruturacdo administrativa dos
cargos comissionados do Poder Executivo Municipal,
cria cargos e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE OLIVEIRA DE FATIMA, ESTADO DO
TOCANTINS:

Fago saber que a CAMARA MUNICIPAL DE OLIVEIRA DE FATIMA,

no uso de suas atribuigdes legais aprova e eu sanciono a seguinte Lei:

TITULO |

DA ESTRUTURA DO PODER EXECUTIVO

Art. 1° - O Poder Executivo, estruturado pela presente Lei, compde-se dos
orgéos da administragéo direta, sendo exercido pelo Prefeito Municipal, auxiliado pela
seguinte estrutura:

T
QV éﬁv e Secretaria de Administragao.
;P'Q&' e Secretaria de Comunicagao.
v § S’
§ S& e Secretaria de Finangas.
.&. W
O » Secretaria de Agricultura.
&9
U

e Secretaria de Educacao.
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e Secretaria de Esportes.

* Secretaria de Obras e Vias Publicas.

» Secretaria de Salde.

» Secretaria de Assisténcia Social.

e Secretaria de Transporte.

* Secretaria de Meio Ambiente.

e Secretaria de Habitagao.

e Secretaria de Saneamento.

e Secretaria de Transito.

e Secretaria Municipal de Juventude, Cultura e Lazer.

» Controladoria Geral do Municipio.

Art. 2° - Os drgéos que integram a estrutura organizacional basica da
administragéo direta do Poder Executivo sdo compostos pelas Secretarias Municipais,
pelas Subsecretarias, Diretorias e Coordenagdes Municipais, organizados quanto a
hierarquia administrativa e obedecidos os anexos quanto a remuneragdo, compondo o
primeiro escaldo de governo.

Art. 3° - A Estrutura Operacional da Administracdo direta do Poder Executivo
- &:ompreende © conjunto de unidades que integram a estrutura organizacional basica da

-

> inistrac&o direta do Poder Executivo de Oliveira de Fatima, sendo estabelecida e
NS ) .
& g@anizada os seguintes critérios e disposicdes:

S$
59
& & criadas por lei;

I - ajustamento e adequagéo dos cargos comissionados e funcdes gratificadas

.e
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Il - limitagdo numérica aos cargos;

Il - flexibilidade estrutural com vistas a otimizagdo dos servicos e dos gastos
publicos;

IV - constituicdo dos grupos temporarios de trabalho para o desempenho de
encargos especificos que exijam o concurso de multidisciplinaridade de executores.

Art. 4° - O ajustamento dos cargos de que trata o artigo anterior, comporta,
ainda, mediante decreto expedido pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, a mudanca
de nomenclatura e extingéo de cargos, bem como a alteragdo de atribuicdes.

CAPITULO |

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 5°. O Poder Executivo Municipal compreende um conjunto organizacional
permanente, representado pela administragdo direta, integrada por setores de
atividades conexas que devem funcionar de maneira uniforme, e sua diregdo é exercida

gpelo Prefeito Municipal, auxiliado diretamente pelos respectivos Secretarios Municipais.

%Q g Art.6°. Para efeito desta lei entende-se por:
O

\y" S& I - Secretaria Municipal - érgdo da administragéo direta que auxilia o Prefeito na

o0
Q}p ,§’£’ solugéo de questdes que envolvam interesses peculiares do municipio, tendo atribuicéo
Q@T de execugdo dos atos administrativos, bem como supervisdo e fiscalizagdo das
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unidades que lhe séo subordinadas, observadas as disposicbes da Lei Organica

Municipal,

Il - Fundos Municipais — 6rgéos registrados no cadastro nacional de pessoas
juridicas, com personificagdo juridica, através da qual sdo geridos 0s recursos e
orgamento especificos, sendo, portanto, seus gestores responsaveis pela coordenagéo,
elaboragdo de proposta orgamentaria e projetos da Secretaria Municipal
correspondente, competindo ainda, planejar, coordenar, avaliar e controlar as atividades
de administrag&o financeira, contabil, observadas a orientagéo e supervisdo técnica dos
orgdos centrais do Municipio, visando ao cumprimento das normas legais que
disciplinam a realizagdo de despesas publicas; coordenar e orientar os assuntos
relativos ao controle financeiro da execug@o orgamentéria, das modificacées do
detalhamento da despesa, dos processos de créditos adicionais e a movimentacéo de
recursos; autorizar abertura de processos de compras e licitagdes: controlar o
processo de liberagéo de recursos, visando adequar a programacéo a disponibilidade
orgamentaria e financeira; exercer o controle e o registro de créditos orcamentarios e
adicionais de toda a receita da Secretaria Municipal correspondente; promover a
maximizagdo dos recursos financeiros sob sua gestdo; elaborar fluxos de caixa e
normatizar procedimentos para cumprimento das obrigagdes pecuniarias; acompanhar,

junto aos 6rgéos repassadores de recursos (Federais, Estaduais e Agentes Financeiros
nacionais € internacionais), o andamento dos processos que irdo dar origem aos

convénios e contratos de financiamento; prestar contas de recursos recebidos de

S é-vutros entes federativos, assim como de 6rgdos financiadores externos e proceder
Satendimento as auditorias decorrentes do recebimento desses recursos; apresentar
estudos qualitativos e quantitativos relativos a execugéo orgamentaria anual, visando a
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elaborac&o de planos orgamentarios de curto, médio e longo prazo; elaborar relatérios
periédicos, estatisticos e gerenciais, sobre a evolugéo dos gastos de forma a subsidiar a
direcdo da Secretaria Municipal perante o Conselho Municipal correspondente com
informagbes que Ihes sejam demandadas; exercer atividades correlatas que lhe forem
delegadas.

lll- Conselhos Municipais - o6rgéo colegiado paritario compostos por
integrantes de administracdo municipal e sociedade civil, com finalidades de
fiscalizagcdo e acompanhamento das agbes de governo, dotado de caracteristicas e
finalidades especificas delimitadas em lei prépria, sendo diferenciados de acordo com
as respectivas areas de atuagéo.

IV- Secretario - é o auxiliar direto do Prefeito, que tem a chefia da secretaria
responsavel por determinado servico, conforme a competéncia da unidade
administrativa.

V- Cargo - € o lugar em que o servidor publico exerce suas funcdes sendo-lhe
atribuido um conjunto de atribuicdes substancialmente idénticas quanto a natureza do
trabalho e aos graus de complexidade e responsabilidade.

VI- Cargo efetivo - & aquele cujo provimento se exige aprovagdo em concurso

publico de provas ou de provas e titulos, com atribuicdes, direitos e obrigagoes
estabelecidos no Estatuto do Servidor Publico e respectivo plano de carreira, cargos e
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VIl - Cargo em Comissdo - é o que envolve atribuigdes de chefia, diregdo ou
assessoramento, de livre nomeacdo e exoneragdo, satisfeitos os requisitos
regulamentares pertinentes;

VIl - Categoria funcional - o agrupamento de cargos da mesma denominacéo,
com iguais atribuigdes e responsabilidades;

IX = Carreira - o conjunto de cargos de provimento efetivo;

X- Fungéo - é o subconjunto de agbes de um dado cargo, com encadeamento
légico entre elas, visando atingir o mesmo objetivo.

Xl - Referéncia - posigéo hierarquica do servidor na escala de vencimentos;
XIV - Vencimento - retribuicdo pecuniaria pelo exercicio do cargo.

Art.7° - O provimento dos cargos da Administragdo Municipal far-se-a por cargos
de provimento efetivo e cargos de provimento em comissao, nos termos da Constituicao
Federal, do Regime Juridico Unico dos Servidores do Municipio e ainda nos termos
desta lei.

Art. 8°- O ingresso no Servigo Publico Municipal far-se-a4 pela aprovacdo em
concurso publico, de provas ou provas e titulos, observados os requisitos constantes do

Edital, salvo os cargos em comissdo e fungdes de confianga, que séo de livre

LA

meagao e exoneragdo por ato do Chefe do Poder Executivo Municipal.
-~
]

S

& & ‘_é? Art. 9°- Os quadros de cargos de provimento comissionado estdo dispostos no
N :
5’ exo da presente Lei.
Lo o
O
A

T
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CAPITULO Il
TiTULO | - DOS ORGAOS E SECRETARIAS MUNICIPAIS

SECAO | - DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 10 — O Gabinete do Prefeito € composto pelos seguintes cargos de seu

assessoramento imediato:
| - Prefeito;
Il - Vice-Prefeito;
lll - Chefe de gabinete;
IV - Motorista de Representacgéo;
V = Ouvidor Municipal;

. &  VI-Coordenador de Gabinete;

. V;&.
i, § § VIl = Assessor de Gabinete:
Q@;{é\ Art. 11 - Chefe de Gabinete: Compete ao chefe de gabinete assistir direta e
&x éw‘,zg;qé imediatamente ao Prefeito Municipal na sua representagéo civil e nas relagdes com

autoridades em geral, promovendo a integragdo com 6rgdos e entidades da
Administragéo Municipal, objetivando o cumprimento de atividades setoriais.
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Art. 12 - Motorista de Representacdo: dirigir automéveis utilizados no
transporte do Prefeito ou Secretario, manter o veiculo sob sua responsabilidade em
perfeito estado de conservacdo e condigbes de funcionamento, providenciar o
abastecimento do veiculo, comunicar a ocorréncia de fatos e avarias relacionados com
o veiculo sob sua responsabilidade, cumprir normas, procedimentos e instrugdes quanto
a identificagdo, utilizagdo, abastecimento e manutencdo do veiculo sob sua
responsabilidade;

Art. 13 — Ouvidor Municipal:Compete ao ouvidor Municipal:

I - ouvir o cidadéo e prover com informagdes os 6rgéos da Administragédo
Direta e Indireta, objetivando a criagéo de politicas publicas de atendimento ao Cidadéo,
voltadas para a melhoria da qualidade dos servigos Publicos da Prefeitura Municipal de
Oliveira de Fatima;

Il - viabilizar um canal direto entre a Prefeitura e o cidad&o, a fim de possibilitar
respostas a problemas no tempo mais rapido possivel;

lll - receber e examinar sugestbes, reclamacgdes, elogios e denlncias dos
cidadaos relativos aos servicos e ao atendimento prestados pelos diversos érgdos da
Prefeitura de Oliveira de Fatima, dando encaminhamento aos procedimentos

necessarios para a solugio dos problemas apontados, possibilitando o retorno aos

" gnteressados;

& & . . o . - »
¥ ﬁé&‘ IV - encaminhar aos diversos 6rgéos da Prefeitura de Oliveira de Fatima as

¢ S
é}? Q@‘@i‘;ghanifestagﬁes dos cidadaos, acompanhando as providéncias adotadas e garantindo o
20O

Q

ﬁ @;}'\r retorno aos interessados.
Q@
<
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V - elaborar pesquisas de satisfagdo dos usuérios dos diversos servigos

prestados pelos Orgos da Prefeitura de Oliveira de Fatima;

VI - apoiar tecnicamente e atuar com os Diversos érgéos da Administracéo

Direta e Indireta, visando a solugédo dos problemas apontados pelos cidad&os;

VIl - produzir relatérios que expressem expectativas, demandas e nivel de
satisfagdo da sociedade e sugerir as mudancgas necessarias, a partir da andlise e
interpretacéo das manifestacdes recebidas;

VIl - recomendar a instauragéo de procedimentos administrativos para exame
técnico das questdes e a adogdo de medidas necessérias para a adequada prestagao
de servigo publico, quando for o caso;

IX - contribuir para a disseminagdo de formas de participagdo popular no
acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos prestados pela Prefeitura de Oliveira de
Fatima;

X - aconselhar o interessado a dirigir-se a autoridade competente quando for o

caso,

Xl - resguardar o sigilo referente as informagdes levadas ao seu

4

S" conhecimento, no exercicio de suas fungodes;

-~
'@_‘-(-.’ébq? Xl - divulgar, através dos diversos canais de comunicacdo da Prefeitura de

y SO » . . .

s,&Ohvelra de Fatima, o trabalho realizado pela Ouvidoria, assim como informagées e
v N . . . ,.

£ orientagdes que considerar necessarias ao desenvolvimento de suas agdes;

S
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XIll - exercer outras atividades correlatas.

Art. 14 - Coordenador de Gabinete: orientar e coordenar a elaboragéo da
agenda de atividades e programas oficiais do Prefeito Municipal; realizacdo e
organizagéo do cerimonial; coordenar os servicos de assessoramento direto ao Prefeito
Municipal e ao Vice-Prefeito; outras atividades afins que Ihe forem delegadas pelo
Chefe do Poder Executivo;

Art. 15 —Assessor de Gabinete: Prestar assessoria e/ou consultoria relativas a
assuntos de sua area de atuagéo; Prestar apoio e assessoramento ao prefeito no
desempenho de suas atribuigdes, coordenando e organizando as atividades técnicas,
juridicas, administrativas; Elaborar normas e manuais, visando a uniformizagdo das
atividades;

SEGAO Il - DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 16 — Compete a Controladoria Geral do Municipio:

| — Avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, na Lei de
.. Diretrizes Orgamentarias e na Lei Orgamentaria Anual, bem como a execugao dos
9 programas de governo e dos orgamentos do municipio;

Q% - . : v .
& ga“é\l Il — Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e eficiéncia,

N . - . ; ; e .
@@.{}‘da gestao orgamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgdos e nas entidades da
%
<~
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Administragdo Publica Municipal, bem como da aplicagdo de recursos publicos por
entidades de direito privado;

Ill — Exercer o controle das operagdes de créditos, avais e garantias, bem como,
direitos e haveres do municipio;

IV — Apoiar o controle externo no exercicio de sua misséo institucional.
Paragrafo Unico - A Controladoria Geral Municipal tera a seguinte estrutura:

a) Controlador Geral: exercer as atividades de Controladoria, Auditoria,
Ouvidoria e Controle Social do Poder Executivo Municipal, estabelecendo a politica e as
diretrizes do Sistema de Controle Interno - SCI do Poder Executivo Municipal;

b) Assessor de Controle Interno:assessoramento direto ao Controlador
Geral.

TiTULO Il - DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS

SECAO | - DA ESTRUTURA E COMPETENCIA

Art. 17 - As Secretarias Municipais s8o 6érgdos da administracdo direta, dirigidos.
respectivamente, pelos Secretarios Municipais, organizados com a finalidade de
assessorar o Prefeito, a quem s&o diretamente subordinados, na execugéo das suas
competéncias e atribuicdes legais, em cada campo de atuagdo da Administracdo
Publica Municipal.
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Art. 18 - As atividades das Secretarias Municipais serdo executadas pelas suas
unidades organizacionais, através das entidades da administragao indireta que a elas
forem vinculadas, nos termos da lei e dos respectivos regimentos.

Art. 19 - As Secretarias Municipais poderao ser estruturadas em niveis, a saber:

| =Nivel de Administragdo Superior - representado pelos secretarios e
assessores especiais, com as fun¢des de lideranga, diregdo, articulagéo institucional,
definigbes politicas e diretrizes e responsabilidade pela atuagdo da Secretaria como um
todo, inclusive a representacéo e as relagdes entre secretarias e intergovernamentais;

Il = Nivel de Direcdo - relativo as fungdes de apoio direto aos secretarios,
referente aos cargos de diregdo e coordenagdo, com as fungbes de dar apoio
administrativo, coordenar as agées administrativas e executar os programas que sejam
de sua responsabilidade direta;

Il -Nivel de Geréncia: Execucdo Programatica Operacional e Atuacido
Instrumental - representados pelos responsaveis pela execugéo técnica do processo
de implantagé&o e controle de programas e projetos, bem como pelo andamento, em
nivel de execugéo, das atividades administrativas;

IV -Nivel de Atuacao Executiva - representada por entidades da administragéo

O . ; . N : - .
& Lindireta vinculada as Secretarias Municipais e oOrgdos atipicos, desprovidos de

personalidade juridica prépria, criados por decreto, subordinados aos secretarios ou
nao, podendo reverter-se das formas de comissdes, conselhos, grupos executivos,

grupos de trabalho, grupos especiais e outros.
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SECAO Il - DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Art. 20 - Compete a Secretaria Municipal de Administragéo:

| - centralizar o processamento de dados e informagbes em geral da
administragdo municipal,

Il = auxiliar no planegjamento do or¢camento municipal, a elaboragcdo e

consolidagdo de planos de desenvolvimento econémico, municipal e urbano;

Il - prestar orientagbes normativas metodolégicas &as secretarias,
coordenadorias e aos orgaos do municipio na concepgao e desenvolvimento dos
respectivos planos e programacgdes or¢camentarias;

IV - acompanhar o controle e avaliagéo sistematica de desempenho dos planos,
programas e projetos;

V - administrar o patriménio e a folha de pagamento dos servidores;

VI - promover concursos publicos, salvos nos casos em que essa atribuigéo for
cometida a outros 6rgéaos ou entidades;

VIl - adotar politica de treinamento de pessocal, administragéo de cargos,
gfung:é‘)es e salarios e regime disciplinar;
R
Q_éz § IX - implantar e manter o banco de dados de recursos humanos;
g &
5O
<
o

=
&
=
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X - acompanhar a execugdo orgamentaria, controle interno e auditoria, da

administragcao direta e indireta;

Xl - acompanhar os processos de compras, licitagées e contratagdes de servigo

e suprimentos;
XIl - acompanhar a aplicagdo de recursos e prestacéo de contas de convénios;

Xl - planejar e coordenar as politicas e agdes da previdéncia dos servidores
municipais;

XIV - auxiliar os trabalhos de coordenagao, execugao e fiscalizagéo da politica
econdmica e financeira do Municipio, bem como participar da elaboragéo dos projetos

de lei orcamentaria anual, lei de diretrizes orgamentarias e lei do plano plurianual;

XV - acompanhar a elaboracdo e execugcdo de projetos e obras de
infraestrutura;

XVI - coordenar e acompanhar as agdes e projetos habitacionais;

XVII - realizar, conjuntamente com a Secretaria de Governo e Planejamento, a
regularizagéo de Areas de Especial Interesse Social (AEIS), como favelas, loteamentos,
reassentamentos e conjuntos habitacionais;

XVIIl — exercer outras atividades correlatas solicitadas pelo Chefe do Executivo.

Paragrafo Unico - Os cargos que integram a Secretaria Municipal da
Administragéo sdo os seguintes:

a) Secretario de administracao;
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b) Subsecretario de Administragao;

c¢) Diretor Geral de Administragdo: coordenar a administragéo de pessoal e
de servigos operacionais, de acordo com a politica administrativa adotada,

d) Diretor de Compras: responsavel por receber e dar os devidos
encaminhamentos as solicitagbes de compras encaminhadas por todas as secretarias
municipais e Gabinete do Prefeito e pelo acompanhamento, controle e fiscalizagéo dos
procedimentos licitatorios e contratos para aquisi¢cdo de bens ou servigos no ambito do
Poder Executivo;

e) Chefe de Departamento Pessoal: responsavel pelo setor de recursos
humanos, langamento dos dados cadastrais dos servidores publicos municipais,
processamento da folha de pagamento, envio de relatérios aos o6rgédos de Controle
Externo, como Sistema Integrado de Controle e Auditoria Publica de Atos de Pessoal —
SICAP/AP, dentre outros que sejam ou que venham a ser exigidos por todos os 6rgdos
fiscalizadores; envio de informagdes pertinentes a Previdéncia Social — GFIP, dentre
outros que se fizerem necessarios, relacionados ao Departamento;

f)  Motorista: dirigir @ manobrar veiculos e transportar pessoas, cargas ou
valores, realizar verificagbes e manutengbes béasicas do veiculo; vistoriar o veiculo sob
sua responsabilidade; dirigir o veiculo, responsabilizando-se pelos usuarios e cargas

¥

’ "V.Qrgénicas e/ou inorganicas conduzidas; providenciar a manutengdo do veiculo,

¢ . i -
L g;Q%@numcando as falhas e solicitando os reparos necessarios; efetuar reparos de

S . ,
Y Fmergéncia no veiculo;

[
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g) Coordenador Administrativo: Coordena, organiza e controla as
atividades da area administrativa relativas a seguranga patrimonial, arquivo, ouvidoria,
secretaria, manutencéo predial e atividades afins, definindo normas e procedimentos de
atuacdo para atender as necessidades e objetivos da Administragdo. Acompanha e
analisa os indicadores de desempenho, definindo planos, em conjunto com a equipe;

h) Chefe de Junta Militar: tem por finalidade incluir jovens e adultos no
servico militar, competindo-lhe: cooperar no preparo e execugao dos trabalhos de
mobilizagcdo de pessoal, de acordo com as normas baixadas pela Circunscricdo de
Servigo Militar; fiscalizar e receber de todos os Cartérios existentes na jurisdicdo de sua
area, as relagdes de Obitos dos cidadaos ja falecidos na faixa de 18 a 45 anos de idade;
fiscalizar em todas as empresas privadas e estabelecimentos de Ensino Publico, se os
funcionarios e estudantes estdo com as obrigagbes militares em dia; resolver todos os
tipos de problema dos cidaddos que se apresentam na Junta Militar, como para
requerer 18 22 e 3% Via de Certificados de Reservistas para menor de 30 anos,
declaracdo para fins de aposentadoria junto ao INSS, Atestado de Desobrigado para
cidaddos maior de 45 anos de idade, 12, 22 e 32 Via de Certificados de Reservistas para
maiores de 30 anos; informar qualquer cidadao Brasileiro de 18 a 45 anos de idade em
caso de convocagao geral; convocar todos os jovens que irdo completar 18 anos e que
sdo obrigados a fazer o seu alistamento militar; organizar a ceriménia de entrega de
certificados de reservista no municipio; resolver qualquer tipo de duvida referente a area

4 @

o

L4

Los

?urmhtar;
W
&

Municipal e Secretarios Municipais nas matérias de seguranga e defesa social, sugerir e

6'4- d
Un,%f

Chefe de Seguranga Publica: assessorar o Chefe do Poder Executivo

(o] 44’
02

"

adotar medidas para a preservacdo da ordem publica e incolumidade das pessoas e do

fs)
"5r,
AN, Ol
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patriménio publico municipal e solicitar, quando necessario, auxilio da Policia Militar do
Estado para o cumprimento de atos administrativos e outras agdes de natureza militar;

j) Assessor Especial de Administragdo: assessoramento direto ao

Secretario Municipal.

SEGAO IIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO

Art. 21 — Compete a Secretaria Municipal de Comunicagao:

| - coordenar as Secretarias, Autarquias e Coordenadorias na sua relagdo com o

Prefeito e entre si;
Il - coordenar e centralizar as agdes do Gabinete do Prefeito;
Il - intermediar a relag@o entre a Administracéo e os partidos politicos;
IV - coordenar a formulagéo de politicas gerais da Administragéo;

V - assistir ao Prefeito em suas relagdes politico-administrativas com a
- populagéo, 6rgaos e entidades publicos e privados;

VI - assistir ao Prefeito em suas relagdes com organismos federais e estaduais;

~
So VIl - organizar a agenda de audiéncias, entrevistas e reuniées com o Prefeito;
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VIIl - preparar o encaminhamento do expediente a ser despachado pelo

Prefeito;

IX - apoiar técnica e administrativamente os Conselhos e Juntas vinculados ao

Gabinete;

X - dirigir o Cerimonial do Prefeito e programar as solenidades, coordenando e
realizando as tarefas de preparagdo das mesmas;

XI - integrar e centralizar as agées de comunicagao do governo;,

XIl - realizar as a¢des de publicidade, impressa institucional e as intervengoes
na midia eletrénica e audiovisual,

XIlll - desempenhar outras competéncias afins.

Paragrafo Unico - Os cargos que integram a Secretaria Municipal de
Comunicagao sao os seguintes:

a) Secretario de Comunicacgao;

N b) Subsecretario de Comunicacao;
V&Y
S c) Diretor Geral de Comunicacao;
Qéh'\“
Sog | - - :
5 g | - fazer a interlocucéo politica com os 6érgdos do governo em relagdo ao
‘?Q ,{9 aprimoramento dos servicos de assessoramento de imprensa e de comunicagdo

empreendidos pela diretoria,

Il - dirigir a escala semanal de trabalho e os plantdes noturnos e de fim de
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semana para atender as demandas jornalisticas dos atos de governo;

Il - a diregéo de informagdes, a superviséo da execugdo das agbes de governo,
a elaboragédo de propostas e recomendagdes de diretrizes politicas que possibilitem o
aprimoramento das tarefas da Secretaria.

d) Assessor Especial de Comunicagdo: assessoramento direto ao
secretario municipal;

SEGAO IV - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGCAS

Art. 22 - Compete a Secretaria Municipal de Finangas:

| - coordenar, executar e fiscalizar a politica econémica e financeira do
Municipio, bem como participar da elaboragéo dos projetos de Lei Orgamentéaria Anual,
Lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei do Plano Plurianual;

Il - programar o desembolso financeiro, o0 empenho, a liquidagéo e o pagamento
das despesas;

@»é" Il - organizar os servicos de contabilidade, de forma a permitir o

o

v

R

$§ 'S&:ompanhamento da execucdo orgamentdria, o conhecimento da composigéo

patrimonial, a determinagéo dos custos dos servigos, o levantamento dos balangos
gerais e a andlise e interpretagéo dos resultados econdmico-financeiros;
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IV - coordenar e orientar os assuntos que digam respeito & execugao
orcamentaria de seu acompanhamento e controle, & abertura de creditos adicionais e a
movimentacdo de recursos financeiros de qualquer natureza, de acordo com as

disposicdes legais, respeitando os principios e limites estabelecidos na legislagao;

V - assegurar a responsabilidade pela exatiddo das contas anuais e oportuna
apresentacdo dos balancetes de receita e despesa, balangos e demonstrativos
contabeis dos atos relativos & administracdo financeira, patrimonial, orgamentaria e
industrial;

VI - efetuar o langamento e promover a arrecadagéo dos créditos de natureza
tributaria e ndo tributaria, bem como inscrevé-los na Divida Ativa, apdés o vencimento
dos prazos de pagamento, para cobranga amigavel ou judicial;

VIl - organizar e manter atualizados os cadastros fisico, fiscal e de atividades
econdmicas em geral do Municipio, para fins de aperfeigoar e agilizar os servigos de
langamento e arrecadagao de tributos e pregos;

VIIl - controlar os servigos de recebimento e pagamento da tesouraria, com
base nos documentos processados pelos servicos de contabilidade e depois de

verificada a regular liquidagéo da despesa publica;

IX - movimentar todas as contas da Prefeitura em estabelecimentos de creditos;

¢ sProvidenciar os relatérios correspondentes para o registro contabil das movimentagdes

Vgancérias, preencher o Boletim Diario de Arrecadag&o, escriturar o livro Caixa;
v.

ﬁ’§ & X - realizar as prestagdes de contas do Municipio;
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Xl - realizar outras tarefas correlatas, que forem determinadas pelo Chefe do
Executivo Municipal.

Paragrafo Unico - Os cargos que integram a Secretaria Municipal de Finangas
sao0:

a) Secretario de Finangas;
b) Subsecretario de Finangas;

c) Diretor Geral de Financas: formular, implementar, executar, avaliar e
fiscalizar as politicas, programas, projetos e demais agdes relativas a cadeia produtiva e
ao abastecimento;

d) Diretor de Arrecadacdo e Tributos: responsavel pela Coletoria

Municipal, pelo acompanhamento do langamento de tributos, divida ativa municipal e
impostos;

e) Coordenador de Finangas: coordenar, planejar e supervisionar as
atividades relativas a arrecadagdo da receita, através dos tributos imobiliarios,
contribuicdes de melhoria e transferéncias estaduais e federais do Municipio;

P f) Coordenador de Plano de Investimentos: orientar acerca da gestéo dos

§cursos financeiros do Regime Proprio de Previdéncia Social;

&
g §§ g) Gestor de Contratos: Manter sob sua guarda copia dos contratos e seus
§$(t§mos aditivos, Tomar conhecimento do contetido de edital da licitagéo, especialmente
§ Ros termos do contrato onde devem ser estabelecidos os critérios de execug&o,

S

é? acompanhamento e fiscalizagdo do objeto contratado, verificar se a entrega de
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materiais, execugdo da obra ou a prestagdo do servigo esta sendo executada em
conformidade com o pactuado, no tocante a prazo, especificagdes, prego e quantidade;

h) Coletor Municipal: langar os tributos e impostos Municipais; prestar
informacdes em processo, conceder parcelamentos; emitir certiddes de situagao fiscal;
calcular os acréscimos nos tributos vencidos; proceder a inscrigdo de creditos tributarios
em Divida Ativa;

i) Assessor Especial de Finangas: assessoramento direto ao Secretario
Municipal.

SEGCAO V - DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

Art. 23 - Compete a Secretaria Municipal de Agricultura:

| - formular, implementar, executar, avaliar e fiscalizar as politicas,
programas, projetos e demais agdes relativas a cadeia produtiva e ao abastecimento;

Il - estimular e fomentar as atividades de produgéo rural no entorno do
Municipio;

e F

,\'?_\_ Ill = promover a assisténcia técnica aos produtores rurais;
(5] o

¥S

SO

YS9

< qge hortifrutigranjeiros;
L8

o8

IV - promover a difusdo técnica das atividades da agricultura, da pecuaria e
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V - desenvolver e fortalecer o cooperativismo;

VI - promover a integragdo regional, através de medidas e atividades de
apoio e estimulo a dinamizagdo das empresas e agentes de produg&o, instalados ou
que venham a se instalar no Municipio;

VIl - atrair e apoiar novos projetos e investimentos para o Municipio;

VIl - auxiliar os produtores locais no acesso aos recursos financeiros

ofertados pelas instituicdes financeiras, para custeio e investimento de projetos;

IX - acompanhar a execugdo de programas que facilitem a venda dos
produtos de origem animal e vegetal pelos pequenos produtores:

X - organizar e executar a politica municipal de apoio a agricultura e
pecuéria, estabelecendo calendario anual do uso do maquinario para a preparagao de
solo (gradeamento e aplicagéo de calcario) e plantio;

Xl - outras atividades nos termos do seu regimento.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Agricultura terd a seguinte

estrutura:
’ , g
N a) Secretario de Agricultura;
[
@.Q_ v
S& b) Subsecretario de Agricultura;
\T @ § S’ ) g
S Qih’_o,@' c) Diretor Geral de Agricultura: responsavel pelo acompanhamento de

@ "‘g todas as acdes desenvolvidas pelas diversas instancias da secretaria, com o objetivo de
&

fortalecer os peguenos produtores rurais;
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d) Coordenador da Secretaria de Agricultura: formular, implementar,
executar, avaliar as politicas, programas, projetos e demais agbes relativas ao
desenvolvimento da Agricultura no Municipio;

e) Assessor Especial de Agricultura: assessoramento direto ao Secretario
Municipal.

SEGAO VI - DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Art. 24 - Compete a Secretaria Municipal de Educagéo:

| - estabelecer a politica educacional e acompanhar a execugao, supervisao e
controle das acgdes relativas a educacgao;

Il - controlar e fiscalizar o funcionamento de estabelecimentos de ensino

fundamental e de educagéo infantil, tanto publicos quanto particulares;

Ill = alinhar a politica e legislagdo educacional do Municipio aquelas realizadas
pelos Governos Estadual e Federal,

IV - promover o estudo, a pesquisa e a avaliagdo permanente de recursos

financeiros para custeio e investimento nos processos educacionais;

S& V - prestar assisténcia e orientagéo na gestdo, operagdo e manuteng@o dos

equipamentos educacionais;
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VI - articular os meios para integragdo das iniciativas de carater organizacional e
administrativo na area da educagao;

VIl - manter a pesquisa, planejamento e a prospecgdo permanente das
caracteristicas e qualificagdo do magistério e da populagéo estudantil;

VIl - planejar a execugéo as atividades esportivas, de lazer e recreagao junto
ao corpo estudantil;

IX — integrar os pais as agdes educativas, tornando-os parte integrante do
processo educacional;

X = supervisionar o SIMEC;

X| — exercer outras atividades correlatas, que forem determinadas pelo Chefe
do Executivo Municipal.

Paragrafo Unico - Os cargos que integram a Secretaria Municipal de Educagéo
terdo a seguinte estrutura e competéncias:

;’ a) Secretario de Educacao;

cip
q,
024 /

Un
)

b) Subsecretario de Educacao;

to M,
4?02

c) Diretor Geral de Educagio: responsavel pelo acompanhamento das

4044

diretrizes nacionais e legislacdo pertinente a area e compilagéo dos resultados e metas
alcangados junto aos diversos indices de acompanhamento e, ainda, responsavel pelo

projeto educacional aplicado aos alunos matriculados na Rede de Ensino;
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d) Inspetor Escolar: Monitorar entrada e saida dos alunos, acompanhar a
movimentacdo durante os intervalos de aulas, fazer o patrulhamento nos corredores e
dependéncias das unidades de ensino, para garantir que todos os alunos assistam as
aulas e para coibir a entrada de estranhos, zelar pela integridade fisica dos alunos,
contatar familiares de alunos e funcionarios das escolas em caso de necessidade e
informar a diregdo da Escola ou outros especialistas sobre a conduta dos alunos e

comunicar as ocorréncias ;

e) Diretoria da Unidade Escolar: responsavel pela politica pedagdgica e

funcionamento administrativo de unidade escolar,;

f)  Secretario Escolar: Prestar atendimento a comunidade interna e externa
da Unidade Escolar, efetivar registros escolares e processar dados referentes a
matricula, aluno, professor, sendo responsavel pelos livros, certificados, fichas
individuais, histéricos escolares, formulérios e banco de dados, redigir e expedir
correspondéncias oficiais;

g) Operador de Sistema Educacional: executar servigos de suporte
administrativo aos Sistemas utilizados pela Secretaria Municipal de Educagao;

h) Coordenador do Programa de Alimentagao Escolar: responsavel pelas
solicitacdes de compra, controle de estogue, distribuicdo e condigbes de
armazenamento dos produtos, alimenticios ou n&o, necessarios a merenda escolar;

i) Assessor Especial de Educagdo: Promover a organizagdo da Rede

O S e .
N /N 'c‘?&scolar e prestar assisténcia administrativa as Unidades de Ensino.
kY
&
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SECAO VIl - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES

Art. 25 - Compete a Secretaria Municipal de Esportes:

| - formular e executar a politica esportiva no municipio, em suas diferentes
modalidades, promovendo a representatividade do municipio em eventos desportivos

estaduais e nacionais;
Il - realizar e desenvolver eventos esportivos em suas diferentes modalidades;

Ill - proporcionar a integragdo entre as diferentes faixas etarias, através de
atividades esportivas e recreativas;

IV - incentivar o esporte como pressuposto de saude e vitalidade as diferentes
faixas etarias;

V - implantar projetos para avaliagdo e orientacdo de atletas amadores no
Municipio e praticantes de atividades fisicas nos programas desenvolvidos pela
secretaria;

VI - conservar os espacos esportivos pertencentes ao Municipio;

VIl - realizar outras atividades correlatas designadas pelo Chefe do Executivo

yunicipal.

‘éq ,;‘5' + Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Esportes seré constituida por:
o&

>S5

“{f tév a)  Secretario de Esportes;

L&

5
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b) Subsecretario de Esportes;

c) Diretor Geral de Esportes: é responsavel por assessorar o Secretario na
definigdo dos planos, programas e projetos setoriais da Secretaria, dirigir, orientar e
supervisionar a execugéo das atividades de competéncia do respectivo Departamento,
opinar sobre os assuntos que dependam de decisdo superior e propor as necessarias
providéncias, submeter a aprovagdo do Secretario a programagdo de trabalho do
Departamento.

d) Coordenador de Esportes: é responsavel por distribuir, acompanhar e
avaliar a execucdo das atividades, esclarecendo duvidas, planejar e executar os
projetos de desenvolvimento, acompanhar, coordenar e supervisionar as atividades da

equipe participando de reunides periddicas;

e) Assessor Especial de Esportes: é responsavel porincumbir-se do
preparo e despacho do expediente do Secretario, orientar e controlar os servigos de
audiéncias, realizar pesquisas e elaborar estudos sobre assuntos de interesse da
secretaria, exercer outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Secretario e
desempenhar e cumprir as normas do Sistema de Controle Interno.

- SEGAO VIl - DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E VIAS PUBLICAS

N

O
S
S =

g
é@_' g ‘@' | - operacionalizar e executar a politica de obras publicas no Municipio;

a

a/

g‘)’ Art. 26 - Compete a Secretaria Municipal de Obras e Vias Publicas:

J Q’q
Y/

)
>
g qe$ Il - desenvolver orgamentos de obras publicas nas areas urbana e rural,
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Il - executar obras publicas no Municipio, por administragéo direta ou indireta,
abrangendo a abertura e manutengéo de vias plblicas no perimetro urbano e rural,
construcéo civil, galerias pluviais, pavimentagéo asféltica e obras de artes especiais;

IV - realizar a ampliagdo e manutengdo nas vias urbanas e logradouros publicos
e da iluminag8o publica de responsabilidade do Municipio;

V - fiscalizar as obras executadas por empresas contratadas pelo Municipio;

VI - gerenciar e elaborar cronograma de projetos de obras publicas nos distritos
rurais, viabilizando a execugéo de servigos e obras de infraestrutura rural;

VIl - desenvolver projetos em conjunto com as organizagdes representativas dos
distritos, visando melhorar a qualidade de vida na area rural,

VIl - executar, coordenar e fiscalizar obras de recuperagdo, manutengdo e
adequacio das estradas rurais e a manutengéo de pontes e bueiros;

IX - gerenciar e elaborar cronograma de projetos de obras publicas na area
urbana;

X - executar obras publicas que visem a melhoria na qualidade de vida da
populagéo;

Xl - buscar parcerias com o governo do Estado, para execugéo, fiscalizagéo e

Sg¥renciamento de obras de pavimentagao e drenagem;
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Xlll - realizar servigos de topografia para a execugéo de obras publicas;
XIV - desenvolver acdes integradas com outras Secretarias Municipais;
XV - executar atividades administrativas no ambito da Secretaria;

XVI - manutengéo da limpeza urbana.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de obras e vias publicas sera
constituida por:

a) Secretario de Obras e Vias Publicas;
b) Subsecretario de Obras e Vias Publicas;

c) Diretor Geral de Obras e Vias Publicas: Coordenar, planejar, dirigir e
controlar projetos e programas de gestdo de obras publicas, estabelecendo parcerias,
realizando agdes de aperfeigoamento e zelando pela eficiéncia na prestagcdo destas
atividades.

d) Coordenador de Obras e Vias Publicas: é responsavelpor orientar e
gerir a execugéo de programas e projetos para a construgéo, manutengéo e reforma de
edificios e equipamentos publicos, demandadas pelos 6rgéos da Administragéo Publica
Municipal,

e) Assessor Especial de Obras e Vias Publicas: €& responsavel

5 poracompanhar, fiscalizar e notificar as empresas terceirizadas que estiverem

oW ey ; s

\,é"gexecutando obras no municipio, conferir as medigdes de obras dos contratos em
o S oy .

"g’ ‘%* execucdo, verificando se a mesma confere com o local e com 0 objeto contratado,
2§

S

29

Q <
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representar o Departamento em encontros, seminérios, reunides e em outros espagos,
quando necessario, elaborar relatério anual do Departamento e executar outras

atividades correlatas ou que Ilhe venham a ser atribuidas.

SEGAO IX - DA SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

Art. 27 - Compete a Secretaria Municipal de Saude:
| - gerir o Fundo Municipal de Saude;

Il - estabelecer a politica de Salde em consonancia com as diretrizes

estabelecidas pelo sistema Estadual e Federal de salde publica;

lll - prestar assisténcia médica e hospitalar, sendo esta ultima executada
através dos sistemas de regulagdo do Governo do Estado do Tocantins;

IV - implementar politicas de prevengao do cancer,
V - manter o controle € o0 combate a doengas de massa;

VI - fiscalizar e controlar as condigdes sanitarias, de higiene e saneamento, da
qualidade de medicamento e alimentos, da pratica profissional médica e paramedica;

VIl - combater a desnutrigéo;
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VIII - elaborar pesquisas, estudo e avaliagdo da demanda de atengéo médica e
hospitalar, face as disponibilidades previdenciarias e assisténcias publicas e
particulares:

IX - promover as medidas de atencdo & saude da populagdo e controlar a
vigilancia sanitaria,

X - promover campanha educacional e de orientagdo a comunidade, visando a

preservagdo das condi¢gdes de saude da populagéo;

Xl - promover estudos e pesquisas de fontes de recursos financeiros para

custeio e financiamento dos servigos e instalagbes médicas e hospitalares;
Xll - incentivar a produgéo e distribuicdo de medicamentos;

Xlll - integrar-se com entidades publicas e particulares visando a consolidagao
da politica de saude;

XIV - elaborar planos e programas para continua melhoria da assisténcia
médica e hospitalar;

XV - executar a politica de controle de zoonoses;

XVI - atuar em consonancia com as determinagdes do Conselho Municipal de
aude.

N

S
;) = Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Salde tera a seguinte estrutura:
¥y
v SV
VI
§Sg
L&
3 2
$23
<

@

a) Secretario de Saude;
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b) Subsecretario de Saude;

c) Diretor Geral de Saude: é responsavel por garantir o planejamento em
salde, a gestdo e organizagdo do processo de trabalho, coordenagédo das agbes no
territério e integragdo da Unidade de Salide da Familia (USF) com outros Servigos;

d) Diretor de Posto de Saude: executa 0s trabalhos de auxilio nas diversas
reparticbes publicas, subordinados diretamente aos diretores de departamento;

e) Fiscal de Vigilancia Sanitaria: incumbe zelar e fazer cumprir as leis e
regulamentos sanitarios visando a prevengdo e repreenséo de tudo que possa
comprometer a saude publica.

f) Coordenador de Vigilancia Sanitaria: executa as acbes de vigilancia e
monitoramento da situacéo sanitaria do Municipio, alimentando os programas estaduais
e federais com os dados municipais,

g) Operador de Sistemas de Informagdes da Saunde: responsavel pelo
langamento de dados e controle do sistema de informacdo da Secretaria Municipal de
Saude,

h) Assessor Especial de Saide: executa a digitagdo, acompanhamento,
langamento de dados, estatisticas e atualizagdo dos diversos programas realizados
pelos governos estadual e federal, especialmente aqueles que implicam no repasse de
"r&ursos financeiros ao Municipio.

o
v &3
:
qQ

9
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L ,:,3' SEGAO X - DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
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Art. 28 - Compete & Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

| = gerir o Fundo Municipal de Assisténcia Social,

Il = promover as acdes de melhoria da qualidade de vida da populagéo;
Il - desenvolver a articulagao comunitaria;

IV = planejar e executar as politicas de assisténcia social no Municipio, de
acordo com as necessidades basicas da Municipalidade e em consonancia com as
diretrizes de governo, com a Lei Orgéanica de Assisténcia Social, as orientagbes e
deliberagdes do Conselho Municipal de Assisténcia Social e a Lei Municipal de
Assisténcia Social;

V - propor e gerenciar convénios com instituicdes publicas, privadas ou
organizagédo da sociedade civil consoante os objetivos que definem as politicas de
assisténcia social,

VI - elaborar, executar, incentivar e desenvolver programas e projetos em
defesa dos direitos da mulher, do idoso, da crianga, do adolescente e pessoas com
necessidades especiais;

.if VIl - formular diretrizes e politicas sociais que propiciem o acesso a assisténcia
Y <social;
& D
¥y
5 §'@ VIl - elaborar e garantir agbes e servigos socioassistenciais para criangas,
T
§ é“ adolescentes, mulheres, idosos e familias em situag@o de vulnerabilidade;
3
?
&3
Q<
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IX - gerenciar os recursos financeiros alocados no Fundo Municipal de
Assisténcia Social, obedecendo a legislagdo especifica e viabilizando as agdes
planejadas no &mbito da Secretaria Municipal;

X - garantir as agdes e servigos de sua competéncia, normatizar e organizar o
armazenamento e distribuicio de materiais utilizados na execugéo de suas atribuigcoes;

XI - formular diretrizes e politicas de assisténcia social que propiciam o direito a
equidade;

Xil — executar outras agdes correlatas determinadas pelo Chefe do Executivo
Municipal.

Paragrafo Unico - Os cargos que integram a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social terdo a seguinte estrutura:

a) Secretario de Assisténcia Social;
b) Subsecretario de Assisténcia Social;

c) Diretor Geral de Assisténcia Social: Executar o planejamento, a
supervisdo e execugdo das atividades e programas assistenciais e promocionais na
area social, bem como realizar o levantamento dos problemas sociais do municipio,

localizando os pontos criticos, priorizando as areas de intervengéo da ac&o municipal;

Q‘ d) Diretor de Protecdo Social Basica: responsavel pela interlocugdo entre

N #5 diversas areas, para os desenvolvimentos dos projetos sociais de forma intersetorial;
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e) Diretor de Gestio do Sistema Unico de Assisténcia Social - SUAS: €
responsavel por prestar assessoria e suporte técnico para a gestdo, ainda, dar apoio as
redes socioassistenciais, bem como, implementar a politica de assisténcia social no
municipio, dando subsidios para a execugéo e avaliagao das mesmas.

f) Diretor de Prote¢cdo Social Especial: é responsavel porexecutar as
atribuicbes de diregéo, assumindo as responsabilidades constantes nas Leis, Decretos,
Portarias Federais, Estaduais e Municipais, Regimentos da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social;

g) Coordenador do Centro de Referéncia da Assisténcia Social (CRAS):
responsavel pela coordenagdo de servigos e programas de protecdo social basica;
promogao do fortalecimento dos vinculos familiares e comunitarios; facilitar o acesso
das familias aos programas de transferéncia de renda; coordenar os trabalhos para que
sejam produzidos, através da vigilancia social, a produgéo e sistematizagdo de
informagdes que possibilitem a construgéo de indicadores e indices locais das situacdes
de vulnerabilidades e riscos sociais;

h) Orientador Social: é responsavel por orientar familias inscritas em
programas sociais, mediar conflitos, contribuir com o fortalecimento da fungéo protetiva
da familia e realizar atividades socioeducativas que estimulem a convivéncia familiar e a

- socializagao com a comunidade.
V ~ i
N

v - . . ”~ - .
Ny B:%bompanhamento e gestéo dos programas estaduais e federais de assisténcia social e
U
N

'3

Sy -

= & transferéncia de renda;
L

3
&gq“é’

Gestor de Bolsa de Familia: responsavel pelo langamento de dados,
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i) Secretario Executivo dos Conselhos: & responsavel por subsidiar
diretamente comissbes e grupos de trabalhos, bem como eventos indicados ou
realizados pelo Conselho. A eles também cabe a tarefa de comunicar, para manter as
informacgdes atualizadas, alteragcbes de membros nas comissdes e nos grupos de
trabalho;

k) Facilitador de Oficinas: & responsavel pelo atendimento das Oficinas
ofertadas pelo Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos;

1) Assessor de Assisténcia Social:assessoramento direto ao Secretario
Municipal.

SEGAO XI - DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE

b
-§.§‘.3 Art. 29. Compete a Secretaria Municipal de Transporte:

* Q
$SY N
Qg < é‘,“ | - Promover a politica de transportes urbanos;
ey
g&@ § Il - Promover elaboragao de planos e projetos relativos a transportes municipais;
<
Il - Administrar a frota de veiculos do Municipio e os Servigos de transportes
interno;

IV - Coordenar o uso da frota de veiculos municipais, bem como os servigos de
transportes que estejam a disposi¢cdo do municipio;
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V - Executar outras tarefas correlatas que Ihes sejam atribuidas.

Paragrafo Unico - Os cargos que integram a Secretaria Municipal de

Transporte terdo a seguinte estrutura e competéncias:
a) Secretario de Transporte;
b) Subsecretario de Transporte;

c) Diretor Geral de Transporte: planejar e implantar medidas para redugao
da circulagdo de veiculos, adequagéo dos locais de estacionamento e reorientacao do
trafego, com o objetivo de dar maior fluidez ao trafego da cidade e diminuir a emissao
de poluentes;

d) Motorista: dirigir @ manobrar veiculos e transportar pessoas, cargas ou
valores: realizar verificacbes e manutengdes basicas do veiculo; vistoriar o veiculo sob
sua responsabilidade; dirigir o veiculo, responsabilizando-se pelos usuarios e cargas

. organicas elou inorganicas conduzidas; providenciar a manutenc@o do veiculo,
‘ .(?‘ comunicando as falhas e solicitando os reparos necessarios; efetuar reparos de

S~
o A .
t’-t-_,'?.l,@mergencna no veiculo.
™)
<
o
S w
N
2= Oy
g-r S como embarque, transbordo e desembarque de carga. Acompanha performance dos
Q
Q<

e) Coordenador de Transporte: Coordena as operagbes de transportes,
meios de transportes e distribuigdo, desenvolve indicadores e identifica melhoria nos
processos para atender prazo e qualidade no Servigo;

f) Chefe de Transporte: Supervisiona atividades e escalas de motoristas,

inspeciona documentag&o, analisa condicbes de veiculos, acompanha embarque e
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desembarque de cargas e participa de reunides para alinhar estratégias e garantir
agilidade nos processos;

g) Assessor Especial de Transporte: assessoramento direto ao Secretario
Municipal.

SECAO XIll - DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

Art. 30 - Compete & Secretaria Municipal de Meio Ambiente:

| — atuar no planejamento, organizagéo, articulagéo, direcao, coordenagao,
execucio, controle e avaliagdo das politicas publicas relativas a area de meio ambiente
com vistas ao desenvolvimento sustentavel,

Il - promover a defesa do direito ao meio ambiente ecologicamente equilibrado e
saudavel bem como a justica social no uso racional dos recursos ambientais, através
da promogdo do desenvolvimento sustentavel de forma integrada com os demais
orgaos de governo e com a sociedade;

N

=

;«; - Il —= realizar o licenciamento ambiental, observadas as competéncias municipais;
sg
SY IV = realizar a fiscalizagdo ambiental;

N

S ‘ . o
= V - promover a educagao ambiental em conjunto com os demais 0rgaos

-
A 2g ; . ,
% Q< governamentais e com a sociedade;
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VI - gerir e fiscalizar os servicos da limpeza urbana, coleta, transporte,

tratamento e destinagao final dos residuos sélidos domiciliares;

VIl = executar e coordenar os servigos de ajardinamento, poda, arborizagéo e
conservacao de pragas, parques e jardins publicos;

VIl - elaborar estudos relacionados com as agdes de sua area de competéncia;

IX = exercer a fiscalizagdo dos 6rgaos e entidades que receberem auxilios,
contribuicdes ou subvengdes do Municipio, nos assuntos de sua competéncia;

X - zelar pelas maquinas, veiculos e bens moveis, realizando o controle dos
estoques de bens de uso e consumo atinentes a sua atividade,;

Xl — assessorar o Prefeito e as demais Secretarias nos assuntos de sua

competéncia;
Xl — exercer outras competéncias correlatas.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Meio Ambiente tera a seguinte
estrutura:
- g

a) Secretario de Meio Ambiente;

®
QW
89
g § g b) Subsecretario de Meio Ambiente;
y
o o » -
ﬁé" c) Diretor Geral de Meio Ambiente: gerenciar junto ao Secretario as
Q'?TQ Politicas de preservagdo do Meio Ambiente, bem como a apuragdo dos crimes

ambientais e as san¢des aplicaveis a estes,;
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d) Assessor Especial de Meio Ambiente: assessoramento direto ao

Secretario Municipal.

SEGAO XIV- DA SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITAGAO

Art. 31 - Compete a Secretaria Municipal de Habitagdo:

| - elaborar, acompanhar, controlar, avaliar e atualizar o Plano Diretor do
Municipio e de outros planos que visem ordenar a ocupagéo, o uso e a regularizagéo do
solo urbano;

Il - realizar estudos e desenvolver as normas urbanisticas para o municipio;
Il - viabilizar a execugéo de projetos de habitagdo popular;

IV - identificar e tornar disponiveis terrenos para a construgao de casas populares
destinadas a populagcdo mais carente do Municipio;

o V - organizar e manter o cadastro técnico municipal;

VI — 0 exame e a aprovagéo dos pedidos de licenciamento para construgdes e
loteamentos urbanos, conforme a legislagao municipal em vigor;

VIl — promover estudos para formulacdo de estratégias de intervengéo nos

problemas habitacionais do Municipio;
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VIl - elaborar Programas de Financiamento, acompanhamento e avaliacéo de
Projetos Habitacionais;

IX - coordenar, controlar e supervisionar a aplicagdo de recursos alocados ao
Fundo Municipal de Habitag&o;

VIl —exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Habitag8o tera a seguinte estrutura:
a) Secretario de Habitacéao,

b) Subsecretario de Habitagéo,

c) Diretor Geral de Habitagdo: auxiliar o Secretario na formulagédo da
Politica Habitacional adequada as necessidades do Municipio;

d) Coordenador da Secretaria de Habitagcdo: coordenar as Politicas
Habitacionais e os Programas de Financiamento, acompanhamento e avaliagdo de
Projetos Habitacionais;

e) Assessor Especial de Habitagdo:assessoramento direto ao Secretario
Municipal.
&
o
'Q§ SECAO XV - DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SANEAMENTO
§
°F

@ Art. 32 - Compete a Secretaria Municipal de Saneamento:
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| — garantir & populagé&o o acesso universal e igualitério as agOes e servigos de

saneamento basico no Municipio;

Il - Propor, em articulagdo com as Secretarias Municipais, projetos de
saneamento basico capazes de melhorar as condi¢bes sanitarias da populagéo urbana

e rural do Municipio;
Il - gerenciar as Unidades de saneamento do Municipio;
IV - fiscalizar e monitorar obras relacionada ao saneamento basico;

V - monitorar o cumprimento do Plano de Saneamento Bésico;

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Saneamento teréd a seguinte

estrutura:

R

;9 I a) Secretario de Saneamento;

QW
O -
$§Q& b) Subsecretario de Saneamento;
S&
§§ c) Diretor Geral de Saneamento:auxiliar o Secretario na formulagdo da
&g
g‘l < Politica de Saneamento Basico adequado as necessidades do Municipio;

d) Chefe de Departamento Operacional de Saneamento: coordenar as
Politicas de Saneamento Basico do Municipio;

e) Assessor Especial de Saneamento:assessoramento direto ao Secretario

Municipal.
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SECAO XVI - DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSITO

Art. 33 — Compete a Secretaria Municipal de Transito:
| - formular e coordenar a Politica Municipal de Transito;

Il - alocar recursos e compatibilizar programas, projetos e atividades de
desenvolvimento do transito;

Il - articular-se com instituigdes publicas, privadas e ndo governamentais que
atuem no dmbito da Secretaria, visando & cooperacdo técnica e a integracéo de acdes
setoriais com impacto sobre a competitividade e a qualidade de vida dos cidadaos;

\'?; IV - coordenar e fiscalizar o sistema de transito no Municipio;
O
£ V - executar o plano de circulagdo de veiculos e pedestres nas areas urbanas e
$SY &
ng 03 g}‘npiantar o sistema de sinalizagdo do Municipio;
XN
§ O‘.? TQ VI - promover a educagéo no transito;

<

VIl - planejar a operacionalidade das politicas de transito do Municipio;

VIl - viabilizar o entrosamento do Poder Publico Municipal com os 6rgéos de

transito de outros niveis federativos que atuem no Municipio;

IX - coordenar as atividades da Guarda Municipal;
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X - planejar, organizar, dirigir, coordenar, executar e avaliar as acOes relativas ao
transito do Municipio, especialmente nos aspectos de infraestrutura viaria, estrutura
operacional e logistica;

Xl - exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Trénsito tera a seguinte estrutura:
a) Secretario de Transito;

b) Subsecretario de Transito;

c) Diretor Geral de Transito: auxiliar o Secretario na formulagéo da Politica
de Transito do Municipio;

d) Assessor Especial de Transito: assessoramento direto ao Secretério
Municipal.

SECAO VII - DA SECRETARIA MUNICIPAL DE JUVENTUDE, CULTURA E LAZER E
TURISMO

Art. 34. Compete a Secretaria Municipal de Juventude, Cultura, Lazer e Turismo:

| — promover a articulaggo com os 6rgéos municipais, estaduais e federais, com

politicas publicas de incentivo ao desenvolvimento e o incremento da industria,

comércio e turismo no municipio;
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Il - promover e organizar as atividades de cultura e artesanato do Municipio;
Il - promover o lazer a toda sociedade;

IV - realizar atividades socioculturais de lazer e recreagdo, mediante a utilizagao

dos espacgos disponiveis;

V - a promogdo de politicas publicas para a juventude, fazendo a insergéo do
jovem na sociedade e mercado de trabalho;

VI — realizar a articulagéo de parcerias com a sociedade civil, Governos Estadual
e Federal, e entidades afins, com o objetivo de implementar politicas, agdes e eventos
voltados a juventude;

VIl - planejar, executar e acompanhar a politica cultural do Municipio;
VIII - mapear, difundir e reforgar a identidade cultural do Municipio;

IX - desenvolver atividades de preservagdo do patriménio histérico cuitural e
artistico no a&mbito do Municipio;

X - promover a realizagdo de eventos e festejos populares culturalmente
significativos;

Xl - realizar atividades de incentivo as formas de cultura popular,;

XIl - promover feiras, congressos e seminarios;
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Xl -formular e executar programas de producao e difusdo de bens culturais para
todas as camadas da populagdo do municipio, observando o principio da diversidade
cultural.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Juventude, Cultura e Lazer e
Turismo tera a seguinte estrutura:

a) Secretario de Juventude, Cultura, Lazer e Turismo;
b) Subsecretario de Juventude Cultura, Lazer e Turismo;

c) Diretor Geral de Juventude Cultura, Lazer e Turismo: auxiliar o

Secretério na formulagdo dos Projetos culturais e aqueles voltados para a juventude,
lazer e turismo do Municipio;

d) Assessor Especial de Juventude, Cultura e Lazer: assessoramento
direto ao Secretario Municipal.

> &
O
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¢ &S .
3 S O DAS DISPOSICOES GERAIS

TiTULO 1Nl

<

~
Qy 08
&5
S
Art. 35 — Os cargos em comiss&o ficam com nomeagéo e exoneragéo atribuidas
exclusivamente ao chefe do Poder Executivo, cujas atribuigdes séo especificas de cada

setor administrativo ao qual for nomeado e constam nesta Lei.
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Paragrafo Unico - O servidor investido em cargo em comisséo fara jus a
Fungdo Gratificada, que sera estabelecida por Decreto do executivo, cujo valor
adicionado ao salario ndo podera exceder ao salario base da nova fungéo.

Art. 36 — O servidor investido em fungéo paralela as do cargo para o qual foi
nomeado fara jus a Fungéo Gratificada, que sera estabelecida pelo Prefeito, cujo valor
ndo podera exceder a 100% (cem por cento) do salario base.

Paragrafo unico: Poderd, ainda, receber Fungdo Gratificada os servidores
federais, estaduais ou autarquicos, a disposicdo do municipio, cujo valor sera
estabelecido pelo Prefeito Municipal, ndo podendo este ser superior aos valores
recebidos pelos funcionarios do municipio em fungdes similares.

Art. 37 = Nenhum servidor podera receber a titulo de salario mensal, valor
inferior ao salario minimo vigente no pais.
Paragrafo Gnico: Fica autorizado o Chefe do Poder Executivo Municipal a
reajustar os salarios dos servidores citados neste artigo, sempre que o Governo
Federal conceder reajuste no salario minimo vigente no pais.

Art. 38 — Ficam revogadas as Leis N° 279 de 13 de margo de 2017, Lei N° 283
de 15 de maio de 2017, Lei N° 298 de 13 de abril de 2018, Lei N° 310 de 21 de

. outubro de 2019.
/3
Va,-v Art. 39 — Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagdo, com efeitos

& .
é"@'retroativos ao dia 01 de fevereiro de 2022, revogando-se as disposigdes em
§Q
<& contrario.
S
2§

J beo.@q?
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GABINETE DO PREFEITO DE OLIVEIRA DE FATIMA, ESTADO DO TOCANTINS,

ao1° dia do més de abril do ano de 2022.

NEREU FONTES DA LUZ
PREFEITO MUNICIPAL

ANEXO UNICO - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO, VAGAS E
VENCIMENTOS.

GABINETE DO PREFEITO
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CARGOS VAGAS | SALARIO
Chefe de Gabinete 01 R$ 2.250,00
Motorista de
Representacéo 01 R#$ 2.000,00
Ouvidor Municipal 01 R$ 2.000,00
Coordenador de Gabinete 01 R$ 1.500,00
Assessor de Gabinete 07 R$ 1.212,00

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CARGOS VAGAS | SALARIO
Controlador Geral 01 R$ 3.500,00
Assessor de Controle 02 R$ 1.500.00

Interno

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

CARGOS VAGAS | SALARIO
Secretario de
Administracéo 01 | R$3.214,88
Subsecretario de
Administracéo o1 R$ 2.500,00
Diretor Geral de
Administragcéo 01 R$ 2.250,00
Diretor de Compras 01 R$ 2.000,00
Chefe de Departamento
Passoal 01 R$ 2.000,00
Motorista 01 R$ 2.000,00
Coordenador
Administrativo 01 R$ 1.500,00
Chefe de Junta Militar 01 R$ 1.500,00
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Chefe de Seguranga

Piblica 01 R$ 1.500,00

Assessor Especial de

Administracdo 05 R$ 1.212,00

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICAGAO

CARGOS VAGAS | SALARIO

Secretario de
Comunicacéo 01 R$ 3.214,88

Subsecretario de

Comunicacio 01 R$ 2.500,00

Diretor Geral de

Comunicagéo 01 R$ 2.250,00

Assessor Especial de

Comunicacio 02 R$ 1.212,00

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

CARGOS VAGAS | SALARIO
Secretario de Financas 01 R$ 3.214,88
Subsecretario de Finangas 01 R$ 2.500,00
. '\,&' Diretor Geral de Financas | 01 | RS 2.250,00
Diretor de Arrecadagéo e
Tributos 01 R$ 2.250,00

Coordenador de Finangas 01 R$ 1.500,00

Coordenador de Planode | R$ 1.500,00

Investimentos
Gestor de Contratos 01 R$ 1.500,00
Coletor Municipal 01 R$ 1.500,00

Assessor Especial de

Financas 02 R$ 1.212,00
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SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

CARGOS VAGAS | SALARIO
Secretario de Agricultura 01 R$ 3.214,88
- Aoy - | s
N grcure | 01 | Re225000
Coord%neaggrrigﬁl ﬁ:fﬁa”a 01 R$ 1.500,00
Asseisggcfj?&?g'a' de 04 | R$1.212,00

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

CARGOS VAGAS | SALARIO
Secretério de Educacéo 01 R$ 3.214,88
Subsecretario de
Educacgio 01 R$ 2.500,00
Diretor Geral de Educacgéo 01 R$ 2.250,00
Inspetor Escolar 01 R$ 3.000,00
Diretor Escolar 02 R$ 2.000,00
Secretario Escolar 02 R$ 2.000,00
Operador de Sistema
Educacional o1 RS 1.500.00
Coordenador do Programa
de Alimentacao Escolar 01 R °1.500,00
Assessor Especial de 05 R$ 1.212.00

Educacéao
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES

Esporte

CARGOS VAGAS | SALARIO
Secretario de Esportes 01 R$ 3.214,88
Subsecretario de Esporte 01 R$ 2.500,00
Diretor Geral 01 R$ 2.250,00
Coordenador de Esportes 01 R$ 1.500,00
Assessor Especial de 02 R$ 1.212.00

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E VIAS PUBLICAS

Obras e Vias Publicas

CARGOS VAGAS | SALARIO
Secretéric; gglig:;as e Vias 01 R$ 3.214,88
Su'bsesli'ae;agg t;i:z: a(gbras e 01 R$ 2.500.00
et | o _| sz
o i * | 1| o 1300
Assessor Especial de 01 R$ 1.212.00

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

I CARGOS | VAGAS | SALARIO |

| Secretariode Saude | 01 | R$3.214,88 |
|  Subsecretario de Saude 01 R$ 2.500,00
Diretor Geral de Saude 01 R$ 2.250,00
Diretor do Posto de Saude 01 R$ 2.000,00
Fiscal de Vigilancia 02 R$ 1.500,00
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Sanitaria
Coordenador de Vigilancia
Sanitaria
Operador de Sistemas de
Informacgdes da Saude
Assessor Especial de
Saude

01 R$ 1.500,00

01 R$ 1.500,00

03 R$ 1.212,00

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

CARGOS VAGAS | SALARIO
Secretario de Assisténcia
Social 01 R$ 3.214,88
Subsecretario de
Assisténcia Social
Diretor Geral de
Assisténcia Social
Diretor de Protecao Social
Basica
Diretoria de Gestao do
Sistema Unico de 01 R$ 1.500,00
Assisténcia Social - SUAS
Diretoria da Protecéao
Social Especial
Coordenador do Centro de
Referéncia da Assisténcia 01 R$ 1.500,00

01 R$ 2.500,00

01 R$ 2.250,00

01 R$ 1.500,00

01 R$ 1.500,00

Social
Orientador Social 02 R$ 1.500,00
Gestor do Bolsa Familia 01 R$ 1.500,00
Secretario Executivo dos 01 R$ 1.500,00
Conselhos
Facilitador de Oficinas 02 R$ 1.212,00

Assessor Especial de
Assisténcia Social

01 R$ 1'212'00J
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SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE

CARGOS VAGAS | SALARIO

Secretario de Transporte 01 R$ 3.214,88

Subsecretario de 01 R$ 2.500,00

Transporte
Diretor Geral de
Transporte 01 R$ 2.250,00
Motorista 01 R$ 2.000,00
Coordenador de
Transporte 01 R$ 1.500,00
Chefe de Transporte 01 R$ 1.500,00
Assessor Especial de
Transporte 01 R$ 1.212,00

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

CARGOS VAGAS | SALARIO
o | o1 |msazom
Assesso; ?&Zﬁit?al de Meio 01 R$ 1.212,00

SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITACAO
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CARGOS VAGAS | SALARIO

Secretario de Habitagéo 01 R$ 3.214,88

Subsecretario de
Habitac&o 01 R$ 2.500,00

Diretor Geral de Habitagdo 01 R$ 2.250,00

Coordenador da Secretaria
de Habitagéo 02 | R$ 1.500,00

Assessor Especial de

Habitac&o 01 R$ 1.212,00

SECRETARIA MUNICIPAL DE SANEAMENTO

CARGOS VAGAS | SALARIO
Secretario de Saneamento 01 R$ 3.214,88
Subsecretario de
Saneamento o1 R$ 2.500,00
Diretor Geral de
Saneamento 01 R$ 2.250,00
Chefe de Departamento
Operacional de 01 R$ 1.500,00
Saneamento
2 - Assessor Especial de
Saneamento 02 R$ 1.212,00

SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSITO

CARGOS VAGAS SALARIO
Secretario de Transito 01 R$ 3.214,88
Subsecretario de Transito 01 R$ 2.500,00
Diretor Geral de Transito 01 R$ 2.250,00
Assessor Especial de
Transito 01 R$ 1.212,00




ESTADO DO TOCANTINS
PODER EXECUTIVO
MUNICIPIO DE OLIVEIRA DE FATIMA - TO

SECRETARIA MUNICIPAL DE JUVENTUDE, CULTURA, LAZER E TURISMO

CARGOS VAGAS | SALARIO
Secretario de Juventude,

Cultura, Lazer e Turismo ol i
Subsecretario de
Juventude, Cultura, Lazer 01 R$ 2.500,00

e Turismo
Diretor Geral de
Juventude, Cultura, Lazer 01 R$ 2.250,00
e Turismo
Assessor Especial de
Juventude, Cultura, Lazer 04 R$ 1.212,00
e Turismo




