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TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO
Processo n° 99/2024

1.1. Demandante: Secre'rouo Mumcnpolde Administragcdo de Oliveira
de Fatima - TO.

1.2 Solicitante: FRANCISCO IDEJAIR VIANA DE MACEDO - Subsecretdario
Municipal de Administragcdo

1.3 Responsavel: Nereu Fontes da Luz - Préf'ei"*r:gi-tMunicipol

2. 1 O presen’re Termo de Referencuo ’rem por objetivo a presta¢cdo de
servicos de envio do E-Social e DCTF WEB, referente as competéncias
01/2024 a 02/2024, com confecgdo e informc'c;'c”j'o‘ de folhas de
pagamento de pessoal e em atos de pessoal, para atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Oliveira de Fatima-TO.

3.1. A aquisicdo se faz necessdria como citado nos termos da tabela
abaixo, conforme condicoes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ltem Descricdo Unidade | Quant. Valor Valor Total
de Unitario
medida
01 Prestacgao de servigos SRV R$ 900,00 . |R$
de envio do E-Social e 02 1.800,00

DCTF WEB, referente
as competéncias
01/2024 a 02/2024,
com confecgdo e
informagéo de folhas
de pagamento

4. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGA

4.1. O presente termo de referéncia estd fundamentado nos artigos 6°
inciso XXl art. 75° da lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021, Decreto Federa
n° 11.871, de 29 de dezembro de 2023, que dispde sobre a atualizagdo
dos valores estabelecidos na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e
Decretos Municipais que regulamenta aplicagdo da lei n® 14.133/2021 no
ambito do municipio de Oliveira de Fatima, Estado do Tocantins.



o
EITURAMUNICIPALDE

EF
Olive 3 de Fatima
lfm ’oumno« ’m lodos
zzzzzzzzzzzzzz

4.2. A contratagcdo tem como finalidade primordial atender as demandas
da Secretaria Municipal de Administracdo de Oliveira de Fatima - TO.

4.3. A contratagdo de empresa para a prestacdo de servigcos de envio
do E-Social e DCTF WEB, referente as competéncias 01/2024 a 02/2024,
com confecgdo e informagdo de folhas de pagamento de pessoal e em
atos de pessoal, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal
de Oliveira de Fatima-TO.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1. A escolha da contratagdo que compdem a proposta de solugdo,
através de compra direta, Dispensa de Licitagcdo, nos termos da Lei
Federal n° 14.133/2021, justifica - se em funcdo dos custos de servicos,
inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil, novecen’ros e seis reais e
dois centavos) e suas alteracdes, conforme Decreto n° 11.871, de 29 de
dezembro de 2023 e ainda verifica-se que a presente demanda ndo
ultrapassa o limite orcamentdrio relativos as contratagcdes do mesmo
ramo de atividade j& realizados neste exercicio.

5.2. A solugcdo encontrada, para a contratagcdo € necessaria para uma
boa gestdo, tendo em vista que este tipo de servico depende do grau
de confiabilidade que transmite com o histérico de seu trabalho em
outras Municipalidades, de modo a tranquilizar a Administracdo quanto
a dispor de servicos de qualidade e com a eficiéncia necessdria para
atender, a contento, os relevantes interesses do Municipio.

6. REQUISITOS DA PROPOSTA

6.1 As propostas deverdo ser apresentadas em 01 (uma) via, sem
emendas, rasuras € entrelinhas, datadas, identificadas e assinadas na
ultima folha.

6.2 s6 serdo aceitas propostas enviadas por email:
prefoliveiradefatima@gmail.com

6.3 A proposta entregue fora da data e hordrio limite de cpresen’rogoo
serdo desconsideradas;

6.4Fazer mengdo ao numero deste Processo e conter a razdo social da
licitante, o CNPJ, nUmero(s) de telefone(s) e de fax e, se houver, e-mail, e
o respectivo endereco com CEP, e, com a indicagcdo do banco, a
agéncia e respectivos cédigos e o nUmero da conta corrente do Banco.
6.5 Preco (s) unitdrio(s) e total(is) proposto(s) para of(s) objeto(s)
ofertado(s), expressos em reais, junto aos quais considerar-se-do inclusas
todas e quaisquer despesas incidentes sobre o objeto licitado (tributos
seguros, fretes, garantias, fornecimento de certiddes e documentos
encargos fiscais, sociais, trabalhistas, previdenciarios, comerciais, gastos
com transporte e acondicionamento dos materiais em embalagens
adequadas, encargos de qualquer natureza etc.).

6.6 Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias
corridos. As propostas que omitirem o prazo de validade serdo
entendidas como vdlidas pelo periodo de 60 (sessenta) dias corridos.
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6.7 Deverd ser a presentado junto a proposta todas as certiddes de
regularidade fiscal, cartdo cnpj, contrato social, documentos pessoais
dos sécios e administrador da empresa e alvard de funcionamento.

7. JULGAMENTO E ADJUDICAGCAO

7.1 O critério de julgamento das propostas considerar-se-G vencedora
aquela que, tendo sido aceita, estiver de acordo com os termos deste
termo, e ofertar o MENOR PRECO POR ITEM;

8. DA NOTA DE EMPENHO
8.1 Homologada o processo, a Proponente vencedora serd convocada
para, no prazo de 05 (cinco) dias retirar afs) Nota(s) de Empenho(s).

9. DO PAGAMENTO

9.1.0 pagamento serd efetuado apds a liquidacdo da despesa, por meio
de ordem bancdria, através do Banco do Brasil S/A, até 30 (trinta) dias,
mediante a apresentagcdo de nota fiscal/fatura, devidamente
certificada pelo setor competente, prazo necessdrio para tramitagdo do
processo nos setores internos do fundo, embora o pagamento possa ser
realizado antes desse limite temporal.

9.1.2A Nota Fiscal deverd vir acompanhada das certidoes
relacionadas abaixo: a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos as
Contribuicoes Previdencidrias e as de Terceiros-CND;

b) Certificado de Regularidade do FGTS-CRF;

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal,
Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

b) Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT) ou

Certiddo de Débito Trabalhista Positiva com efeito de

Negativa;

c)Bem como outras certiddbes que vierem a ser
obrigatdrias por lei, desde que tenham correlagcdo com o
objeto, devendo ser apresentados todos esses
documentos dentro dos respectivos prazos de validade.

10. DA DOTAGCAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes com a contratacdo do objeto desja
dispensa de licitacdo correrdo por conta das dotagdes orcamentdrias
alocadas no municipio de Oliveira de Fatima- TO aprovadas em Lei, na
seguinte funcdo Programdatica:

DOTAGAO
ORCAMENTARIA 04.122.1002.2104

Elemento de Despesa | 339039
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11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

71.1. A escolha, entre os diversos interessados, serd por aquele que
apresentar a proposta mais vantgjosa, ou seja, a de menor
valor.

11.2. Poderdo participar desta contratacdo empresas do ramo
compativeis com o objeto.

12. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO (A)

As obrigacoes da CONTRATADO (A):

12.1. Executar a prestacdo de servico valendo-se das melhores
técnicas, zelo e ética, com garantia e qualidade, atendendo as
especificagdes ou termos de referéncias, fornecidos pela
Contratante, complementado com a proposta apresentada. Na
sede da contratante.

13. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATNTE
As obrigacdes da CONTRATANTE:

13.1. Providenciar os pagamentos devidos ao CONTRATADO, nos
prazos estipulados, e de acordo com as Notas Fiscais/Faturas
emitidas e atestados a prestacdo dos servicos pelo responsdvel pela
fiscalizacdo.

13.2. Fiscalizar e acompanhar a entrega dos produtos, por
intermédio de servidor designado especialmente para este fim.

133.  Comunicar ao CONTRATADO, através do executor designado,
toda e quaisquer irregularidades ocorridas na devida entrega.

13.4. Designar o responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizacdo
da entrega dos objetos.

14. SUBCONTRATACAO

14.1. N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

15. DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
15.1. Asinfragdes e sangdes administrativa serd aplicada ao contratado
conforme o previsto nos artigos 155 e 156 da lei n° 14. 133/2021;
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15.2. A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos lll e IV do art. 156
Lein® 14.133/2021, requererd a instauracdo de processo de
responsabilizagcdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou
mais servidores estdveis, que avaliard fatos e circunst@ncias conhecidos
e infimard o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir;

15.3.Em érgdo ou entidade da Administracdo PUblica cujo quadro
funcional ndo seja formado de servidores estatutdrios, a comissdo a que
se refere ao item anterior serd composta de 2 (dois) ou mais empregados
publicos pertencentes Qos seus quadros permanentes,
preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servico no
6rgdo ou entidade.

16. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

16.1. Da aplicacdo das sancdes previstas nos incisos |, Il e lll do art. 156
da Lei 14.133/2021 caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da intimagcdo conforme art. 166 da lei 14.133/2021;

16.2. O recurso de que trata o item anterior serd dirigido & autoridade
que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de § (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivagao
a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos;

16.3. Da aplicagdo da sangdo prevista no inciso IV do art. 156 da lei
14.133/2021 caberd apenas pedido de reconsideracdo, que deverd ser
apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacgado, e decidido no prazo méximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do seu recebimento conforme art. 167 dalei 14.133/2021;

17. DA PUBLICACAO

17.1. Asinfragdes e sancdes administrativa serd aplicada ao contratado
conforme o previsto nos artigos 155 e 156 da lei n® 14. 133/2021;

17.2. A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos lll e IV do art. 156
Lein® 14.133/2021, requererd a instauracdo de processo de
responsabilizagdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou
mais servidores estAveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos
e intimard o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir;

17.3.Em o6rgdo ou entidade da Administracdo PUblica cujo quadro
funcional ndo seja formado de servidores estatutdrios, a comissdo a que
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se refere ao item anterior serd composta de 2 (dois) ou mais empregados
publicos pertencentes aos seus quadros permanentes,

preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servico no
orgdo ou entidade.

18. DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1. O presente termo de referéncia elaborado pela equipe técnica de
contratacdo segue aprovado e assinado pelo responsdvel da unidade
administrativa solicitante da demanda.

Qliveira de Fatima-TO, 26 de Marco de 2024.

VAR A DE MACEDO

A W/
‘Subsecretdrio goal de Administragcdo
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