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TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITAGAO PARA CONTRATACAO DE SERVICOS
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11. Demandante: PRFEITLjRA MUNICIPAL DE OLIVEIRA DEF TIMA TO
1.2, Solicitante:FRANCISCO IDEJAIR VIANA DE MACEDO -Subsecretario de
Administragao.
1.3 Responsévei' NE.RFU

FONTFS DA LUZ - Prefelto Mumcnpal

2.1. 0 presente ermo de Referéncia tem por ObjetIVO a prestacao de serv1g:o
Prestacdo de servigo de envic do SICAP/AP referente as competéncias 01/2024 a
02/2024 da Prefeitura do municipio de Oliveira de Fatima — To.

3.1. Prestagdo de servigo de envio do SICAP / AP referente as competéncias 01/2023
a 12/2023,com confecgao e informacao de folha de pagamento de pessoal em atos
de pessoal da Secretaria Municipal de Administracdp do Municipio de Oliveira de
Fatima ~To

ltem Descricao tUnidade de | Quant. Valor Valor
medida Unitario Total
Prestagdo de servico de
envio do Serv. 12 800,00 9.600,00
SICAP/AP referente as MESES

01 | competéncias 01/2024 a
02/2024 da Prefeitura do
municipio de Oliveira de
Fatima - To.

Total: 9.600,00

3.2. A escolha recaiu sobre empresa , SOFTCON TECNOLOGIA LTDA, Ingcri
no CNPJ 26.814.719/0001-50, residente no municipio de Oliveira de Fati
- To,com sede na Avenida Beatriz Silva , Centro, Tocantinea-to totalizando u
valor total de R$ 9.600,00 {Nove mil e seiscentos reais) que sera paga mensais
conforme proposta em anexo aos autos.

3.3. Considerando o disposto no art. 23 da lei n° 14.133/2021, foi feito
pesquisas de precos de servicos semelhantes por meio idéoneo com objetos de
mesma natureza, através de levantamento para fins de avaliacdo em pesquisa
e preco aproximado, para constatar que proposta apresentada esta compativel
com os precos praticados no mercado, e ficou comprovado que a proposta da
Prestacao de servico é bem assessivel para administragao.
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4.1. O presente termo de referéncia esta fundamentado nos artigos 6°, inciso XXIli,
art. 72° e art. 75° da lei n°. 14.133 de 1° de abril de 2021, Decreto Federal n® 11.871,
de 29 de dezembro de 2023, que dispde sobre a atualizagéo dos valores estabelecidos
na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 que regulamenta aplicacdo da lei n°
14.133/2021 no ambito do municipio de Oliveira de Fatima, Estado do Tocantins.

4.2. A prestacéo de servigo, tem como primordial finalidade atender com o objetivo de
agilizar o atendimento a crianga e adolescente que se encontrem em situaicéo de
vulnerabilidade ou risco social.

4.3. A Secretaria de Administracao deste municipio, visa uma maior celeridade nas
atividades pertinente a este orgao, bem como a prestacdo de servigol para
asseguridade no atendimento as necessidades cabiveis a este departamento publico
como também na correta tramitacao dos processos em geral no atendimento da nova
Lei de Licitagdo e Contratos administrativos n° 14.133/2021, que abrange o rito
processual.

4.4, Considerando a complexidade dos servigos atinentes a area de atendimento da
Secretaria de administracdo publica, leva em consideragdo as exigéncias legais |
quanto as obrigatoriedades do municipio.

4.5. Ademais, justifica-se tal prestagdo de servico para o bom desempenho das
atividades da Secretaria de Administragao, com vistas a prestagdo de servigos de
qualidade e com a eficiéncia necesséaria para atender, a contento os relevantes
interessesda mesma.

"o

4.6. A contratagdo fundamenta-se no art. 6°, inciso XVIi, alinea “c” combinado co
art. 75, inciso |l da Lei 14.133/2021 e demais normas internas legais e regulamentar
atinente a matéria.

10. Dessa forma, diante da excecéo disciplinada no art. 14, da IN/SEGES 58/20
ante a excepcionalidade da contratagdo, faculta-se pela néo elaboragao do est
técnico preliminar no caso de contratacéo direta.
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5.1. A escolha da prestacdo dos servigos que compdem a proposta de solugéo,
através de Dispensa de icitacéo, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, justifica -
se em funcédo dos custos de servigos, inferiores a R$ 58.906,02 (cinquenta e nove mil,
novecentos e seis reais e dois centavos) e suas alteragdes, conforme Decreto n°
11.871, de 29 de dezembro de 2023 e ainda verifica-se que a presente demanda ndo
ultrapassa o limite orgamentario relativos as contratagdes do mesmo ramo de
atividade ja realizados neste exercicio.

5.2. A solucdo encontrada, para prestagdo dos servigos da Contratagdo é a
necessidade de envio do SICAP/ AP, a contento, os relevantes interesses da
Administracao Publica deste Municipic.
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6.1. Os servicos objeto do presente contrato serdo executados pela empresa
contratado, com requisitos minimos especificados, conforme a seguir:

a) A empresa devera ser habifitada a suprir os requisitos necessarios ao
oferecimento bom desempenho das atividades da secretaria municipal de
Administragdo de Oliveira de Fatima.

b) Possuir experiéncia na area e atuagdo perante os 6rgéos de controle.

c) O Servigo tem como objetivo agilizar e atender as necessidades com envio de
folha de pagamento de pessoal da administragdo Publica Municipal.

d) Toda documentagdo produzida relativa ao objeto deste Termo de Referéncia
sera de propriedade da prefeitura municipal de Oliveira de Fatima e sera
entregue, na forma impressa e em meio magnético.

e) A contratada devera adotar as seguintes praticas de sustentabilidade na
execucao dos servigos, quando couber, em cumprimento ao disposto no art. 6°
da Instrugéo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, publicada no DOU de
20/01/2010.

7.1. As prestacad de servicos de locagdo devera ser prestadas conforme
especificacbes constantes deste Termo de Referéncia, compreendendo as seguintes
exigencias:

a) Valor justo deve ser coerente com o mercado.

b)Atender as necessidades dos servicos oriundos da gestdo publica
Municipio;

8.1. DO PRAZO CONTRATUAL
8.1.1. O prazo de vigéncia da contratacdo vigorara a partir da data de sua assinatura,

8.1.2. A empresa contratadoa fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes
contratuais, os acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato, conforme previsto no Art. 125 da Lei n°
14.133/2021.

8.2. DO PAGAMENTO
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8.2.1.0 pagamento sera efetuado apods a liquidagéo da despesa, por meio de ordem
bancaria, através do Banco do Brasil S/A, até 30 (trinta) dias, mediante a apresentagao
de nota fiscalffatura, devidamente certificada pelo setor competente, prazo necessario
para tramitagdo do processo nos setores internos desta Secretaria, embora o
pagamento possa ser realizado antes desse limite temporal.

8.2.2 A Nota Fiscal devera vir acompanhada das certiddes relacionadas abaixo:
a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as
de Terceiros-CND;

b) Certificado de Regularidade do FGTS-CRF;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na
forma da lei;

d) Certidao negatuva de débitos trabathistas (CNDT) ou Certidao de

Débito Trabalhista Positiva com efeito de Negativa;

e) Bem como outras certidoes que vierem a ser obrigatorias por lei,
desde que tenham correlacdo com o objeto, devendo ser
apresentados todos esses documentos dentro dos respectivos prazos
de validade.

8.2.3. No pagamento serdo observadas as retengdes, de acordo com a
legistagcado e normas vigentes;

8.2. DA FISCALIZACAO DA EXECUGAO DO CONTRATO
Conforme art. 117 da Lei 14.133/2021

8.3.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou
mais fiscais do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados
conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da 14.133/2021, ou pelos respectivos
substitutos, permitida a contratagao de terceiros para assisti-los e subsidia-los com
informacées pertinentes a essa atribuigdo, conforme o disposto no art. 117 da lei
14.133/2021.

8.2.2. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscahdo
contrato, conforme tabela abaixo.

____NOME MATRICULA { )
FLAVIO CARVALHO DE OLIVEIRA 1500 )

8.2.3. Quaisquer exigéncias da Fiscalizagdo, inerentes a prestagdo dos servigos
deverao ser prontamente atendidas pela Contratada sem 6nus para a Contratante.

9.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no praze de um ano contado da data limite
para a apresentacado das propostas.

9.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada,
0s precos contratados poderao sofrer reajuste apos o interregno de um ano.
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9.2. Nos reajustes subsequentes ac primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

9.3. No caso de atraso ou néac divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara @ CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente téo logo seja divulgada o
indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo
referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

9.4. Nas aferigbes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.

9.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma n&o possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicao, o que
vier a ser determinado pela legislagéo entdo em vigor.

9.6. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

9.7. O reajuste sera realizado por apostifamento.

10.1 As despesas decorrentes com a contratagdo do objeto desta dispensa de
licitacdo correrdo por conta das dotagbes orgamentarias alocadas a Prefeitura
Municipal de Fatima - TO aprovadas em Lei, na seguinte fungédo Programatica:

DOTAGAO
ORQAMENTARlA_ 04.122.1002.2.104
Elemento de Despesa | 3.3.90.36-39
Fonte de Recurso 1.500.0000.000000 ~ Recursos Proprios
DC 60

11.1 A escolha, entre os diversos interessados, sera por aquele que apresentar
proposta mais vantajosa para a celebragéo do contrato da prestagao de servigo,
acordo com critérios objetivos de julgamento previamente estabelecidos neste
Termo de Referéncia, considerando as medidas socioambientais em todas as suas
fases, com o objetivo de reduzir impactos negativos sobre o meio ambiente e, via de

consequéncia, aos direitos humanos;

ae

11.1. Poderao participar desta contratagdo empresas ou profissionais de ramos
compativeis com o objeto da licitagdo. A empresa devera apresentar
Atestado de Capacidade Técnica, comprovando capacidade atraves de
servigos similares ja prestados.
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As obrigacdes da CONTRATADO (A):

12.1. Atender as necessidades cumprir as exigencias da contratante.

12.2. Cumprir fielmente o presente contrato, inclusive garantir durante o tempo
de gestao do contratante..

12.3. Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacado exigidas
na licitagado ou contratagao direta;

As obrigagdes da CONTRATANTE:

13.1. Providenciar os pagamentos devidos ao CONTRATADO, nos prazos
estipulados, e de acordo com as Notas Fiscais/Faturas emitidas e atestados a
prestacao dos servigos pelo responsavel pela fiscalizagado.

13.2. Pagar as despesas exigiveis.

13.3. Fornecer ao CONTRATADO os elementos necessarios ao cumprimento
do objeto, sejam documentos, relatdrios, informacdes etc., sempre que se fizer
necessario e assim que thes for solicitado.

13.4. Arcar com todas as despesas e custas necessarias ao fiel desempenh
do contrato e dele decorrentes.

IV

15.1. O prazo de vigéncia desta contratagdo dar-se-4 a partir da data de sua
assinatura até 31 de Dezembro de 2024. Os contratos regidos pela lei n® 14.133/2021

poderao der prorrogado se for o caso, conforme o disposto no art. 105 a 107 da lei n°
14.133/2021.

16.1. Os contratos regidos por esta Lei poderdo ser alterados, com as devidas
justificativas conforme o art. 124 da lei 14.133/2021,
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16.2. Nas alteragoes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei
14.133/2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condicoes
contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos servigos ou nas compras,
e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera
de 50% (cinquenta por cento) conforme art. 125 da lei 14.133/2021;

16.3. A formalizagéo do termo aditivo é condi¢do para a execugéo, pelo contratado,
das prestagdes determinadas pefa Administragéo no curso da execugao do contrato,
salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagéo de seus efeitos, hipotese
em que a formalizagao devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més conforme art.
132 da lei 14.133/2021.

17.1. As infracdes e sangbes administrativa sera aplicada ao contratado conforme o
previsto nos artigos 155 e 156 da lei n® 14. 133/2021;

17.2. A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos Il e IV do art. 156 Lei n°
14.133/2021, requererd a instauragdo de processo de responsabilizacdo, a ser
conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o contratado para,
no prazo de 15 (quinze) dias teis, contado da data de intimag&o, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir;

17.3. Em 6rgédo ou entidade da Administragéo Publica cujo quadro funcional nao seja
formado de servidores estatutarios, a comissao a que se refere ao item anterior sera

17 4. composta de 2 (dois) ou mais empregados publicos pertencentes aos seus
quadros permanentes, preferenciaimente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de
servigo no 6rgéo ou entidade.

18.1. Da aplicacdo das sangfes previstas nos incisos |, Il e Ill do art. 156 d
Lei 14.133/2021 cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
da intimacgao conforme art. 166 da lei 14.133/2021,

18.2. O recurso de que trata o item anterior serd dirigido a autoridade que tiver
proferido a decis&o recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
liteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, a qual devera
proferir sua deciséo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos;

18.3. Da aplicacdo da sangao prevista no inciso IV do art. 156 da lei 14.133/2021
cabera apenas pedido de reconsideragdo, que devera ser apresentado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagéo, e decidido no prazo maximo de
20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento conforme art. 167 da lei
14.133/2021;
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19.1. A inexecugdo total ou parcial do Contrato ensejara sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais, de acordo com o disposto nos Arts. 137 a 139 da Lein.°
14.133/2021. Os casos de rescisdo serdo formalmente motivados nos autos do
processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

20.1. Para a eficacia da contratagdo a mesma deverd ser publicada conforme o
disposto no art. 43 Inciso | e I} do Decreto Municipal 102/2022 que regulamenta a
aplicacao da lei federal n°® 14. 133 de 1° de abril de 2021 no ambito do municipio de
Fatima - TO, Estado do Tocantins conforme segue:

20.2. Quando a divulgagdo obrigatéria dos atos exigidos pela citada Lei N°
14.133/2021 no PNCP se referir a aviso, autoriza¢éo ou extrato, a publicidade dar-se-
a atraves de sua publicagao no Diario Oficial do Municipio e no Diario Oficial da Unigo,
sem prejuizo de sua tempestiva disponibilizacéo no sistema de acompanhamento de
contratagdes do Tribunal de Contas local, se houver,

20.3. Quando a divulgagdo obrigatdria dos atos exigidos pela citada Lei N°
14.133/2021 no PNCP se referir a inteiro teor de documento, edital, contrato ou

20.4. processo, a publicidade dar-se-a através de sua disponibilizagdo integral e
tempestiva no Portal da Transparéncia do Municipio, sem prejuizo de eventual
publicacéo no sistema de acompanhamento de contratagdes do Tribunal de Contas
local, se houver.

21.1. O presente termo de referéncia elaborado pela equipe técnica de contratacao
segue aprovado e assinado pelo responsavel da unidade administrativa solicitante da

demanda.

FRANCISGO
SUBSECRET.



