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FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO
DE OLIVEIRA DE FATIMA

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO PARA CONTRATACAO DE SERVIGCOS
PROCESSO 024/2024

1. DEMANDANTE:

1.1. Demandante: Secretaria Municipal de Educacdo de Oliveira de
Fatima - TO.

1.2. Solicitante: ROMAINY FERREIRA GAITKOSKI CARDOSO - Secretdria
de educacdo

2. OBIJETO

2.1. PRESTAGCAO DE SERVICO DE CORTE DE CABELO PARA OS ALUNOS
MATRICULADOS NA ESCOLA MUNICIPAL COMANDANTE SILVINO
MASCARENHAS REIS.

3. DAS CONDICOES, QUANTITATIVOS E ESPECIFICACOES

3.1. A contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servico
de corte de cabelo, feminino e masculino, € ofertada a todos os alunos
maftriculados na Escola Municipal Comandante Silvino Mascarenhas Reis
de Oliveira de Fatima um corte de cabelo por més de forma gratuita, que
serd executado no saldo do responsavel pelo servico. Com finalidade de
evitar proliferacdo de pediculose da cabeca e reforca o cumprimento
do regimento escolar, na ndo permissdo de utilizar boné no ambiente
escolar, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ltem Descricdo Unidade de Quant. Valor Total
medida

PRESTACAO DE SERVICO DE
CORTE DE CABELO FEMININO E
MASCULINO,  PARA  OS

0] | ALUNOS MATRICULADOS NA SRV 450 19.500,00
ESCOLA MUNICIPAL
COMANDANTE SILVINO

MASCARENHAS REIS.

3.2. Considerando o disposto no art. 23 da lei n° 14.133/2021, foi feito
pesquisas de precos de confratacdes semelhantes por meio idéneo com
objetos de mesma natureza, através do site do Tribunal de Contas do
Estado do Tocantins por meio do sistema SICAP — LCO, para constatar que
proposta apresentada esta compativel com os precos praticados no
mercado, e ficou comprovado que a proposta do prestador de servicos €
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bem vantajosa para administracdo.

4. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1. O presente termo de referéncia estd fundamentado nos artigos 6°,
inciso XXIII, art. 72° e art. 75° dalein®. 14.133 de 1° de abril de 2021, Decreto
Federal n° 11.871, de 29 de dezembro de 2023, que dispde sobre a
atualizacdo dos valores estabelecidos na Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021 e Decretos Municipais que regulamenta aplicacdo da lei n°
14.133/2021 no &mbito do municipio de Oliveira de Fatima, Estado do
Tocantins.

4.2. A confratacdo dos servicos tem como finalidade primordial a
manutencdo da higiene pessoal e visual do quadro de discentes da
Escola Municipal Comandante Silvino Mascarenhas Reis de Oliveira de
Fatima - TO.

5. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO TODO, CONSIDERANDO TODO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

5.1. A escolha da prestacdo dos servicos especializados em corte de
cabelo para discentes que compdem a proposta de solucdo, através de
compra direta, Dispensa de Licitacdo, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021, justifica - se em funcdo dos custos de servicos, inferiores a R$
59.906,02 (cinquenta e nove mil, novecentos e seis reais e dois centavos)
e suas alteracdoes, conforme Decreto n° 11.871, de 29 de dezembro de
2023 e ainda verifica-se que a presente demanda ndo ultrapassa o limite
orcamentdrio relativos as confratacdes do mesmo ramo de atividade j&
realizados neste exercicio.

5.2. A solucdo encontfrada, para prestacdo dos servicos especializados
em corte de cabelo é necessdria para uma agraddavel conduta, tendo
em vista que este tipo de confratacdo depende do grau de
confiabilidade que fransmite com o histérico de seu tfrabalho em outras
Municipalidades, de modo a tranquilizar a Administracdo quanto a dispor
de servicos de qualidade e com a eficiéncia necessdria para atender, a
contento, os relevantes interesses da escola deste Municipio.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Os servicos objeto do presente confrato serdo executados pelo
profissional contratado, com requisitos minimos especificados, conforme
a seguir:
a) A empresa/pessoa fisica a ser confratada deverd ser habilitada a
suprir os requisitos necessdrios ao oferecimento de suporte técnico
e humano para prestacdo dos servicos propostos.
b) Possuir experiéncia na drea de atuacdo.



c)

d)

f)
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Os trabalhos deverdo contemplar os temas propostos diante da
formacdo que serd executada.

Toda documentacdo produzida relativa ao objeto deste Termo de
Referéncia serd de propriedade da prefeitura municipal de Oliveira
de Fafima e serd entregue, na forma impressa € em meio
magnético.

A contratada deverd adotar as seguintes prdticas de
sustentabilidade na execucdo dos servicos, quando couber, em
cumprimento ao disposto no art. 6° da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, publicada no DOU de 20/01/2010.
Adocdo de procedimentos racionais quando da utilizacdo dos
recursos a serem utilizados durante a execucdo das rotinas do
servico, observando-se a necessidade, oportunidade e
economicidade dos recursos;

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. As atividades de prestacdo de servicos deverdo ser prestadas
conforme especificacdes constantes deste Termo de Referéncia,
compreendendo as seguintes atividades:

a)

b)

Os frabalhos deverdo atender as demandas de acordo com 0s
agendamentos prévios, retirando as fichas de agendamento para
o corte na Escola Municipal Comandante Silvino Mascarenhas Reis
na sexta feira, e realizando o corte na segunda ou terca feirq,
mediante agendamento de hordrio com o responsdvel pelo
servico.

Possuir experiéncia na drea de atuacdo.

8. MODO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE

PAGAMENTO

8.1. DO PRAZO CONTRATUAL

8.1.1. O prazo de vigéncia da contratacdo vigorard a partir da data de
sua assinatura, ficando adstrito aos créditos orcamentdrios.

8.1.2. A empresa contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas
condicdes confratuais, os acréscimos ou supressoes de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato,
conforme previsto no Art. 125 da Lein® 14.133/2021.

8.2. DO PAGAMENTO

8.2.1.0 pagamento serd efetuado apds a liquidacdo da despesa, por
meio de ordem bancdria, através do Banco do Brasil S/A, até 30 (trinta)
dias, mediante a apresentacdo de nota fiscal/fatura, devidamente
certificada pelo setor competente, prazo necessdrio para tframitacdo do
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processo nos setores internos desta Secretaria, embora o pagamento
pOssa ser realizado antes desse limite temporal.

8.2.2. A Nota Fiscal deverd vir acompanhada das certidoes
relacionadas abaixo:
a) Certid@o Negativa de Débitos Relativos as Contribuicoes
Previdencidrias e as de Terceiros-CND;

b) Certificado de Regularidade do FGTS-CRF;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal,
Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

d) Certiddo negativa de débitos trabalhistas (CNDT) ou

Certiddo de Débito Trabalhista Positiva com efeito de

Negativa;

e) Bem como oulras certiddes que vierem a ser

obrigatdrias por lei, desde que tenham correlagcdo com o

objeto, devendo ser apresentados todos esses documentos

dentro dos respectivos prazos de validade.

8.2.3. No pagamento serdo observadas as retencoes, de acordo
com a legislacdo e normas vigentes;

8.3. DA FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO
Conforme art. 117 da Lei 14.133/2021

8.3.1. A execucdo do confrato deverd ser acompanhada e fiscalizada
por 1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes da Administracdo
especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7°
da 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a confratacdo
de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informacdes pertinentes a
essa atribuicdo, conforme o disposto no art. 117 da lei 14.133/2021.

8.3.2. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada
pelo fiscal do contfrato, conforme tabela abaixo.

NOME MATRICULA

Islam&nica Fernandes Soares Lopes 1485

8.3.3. Quaisquer exigéncias da Fiscalizacdo, inerentes a prestacdo dos
servicos deverdo ser prontamente atendidas pela Contratada sem énus
para a Contratante.

9. DO REAJUSTE

9.1. Os precos sdo fixos e ireqjustdveis no prazo de um ano contado da
data limite para a apresentacdo das propostas.
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9.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo
da contfratada, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o
interregno de um ano.

9.2. Nos reqjustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um
ano serd contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

9.3. No caso de atfraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento,
o CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importéncia calculada pela
Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo
logo seja divulgada o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memaria de cdlculo referente ao reajustamento de precos do
valor remanescente, sempre que este ocorrer.

9.4. Nas afericoes finais, o indice utillizado para reagjuste serd,
obrigatoriamente, o definitivo.

9.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto
ou de qualguer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em
substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

9.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

9.7. O reqgjuste serd realizado por apostilamento.

10. DA DOTAGCAO ORGCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes com a contratacdo do objeto desta
dispensa de licitacdo correrdo por conta das dotacdes orcamentarias
alocadas a Prefeitura Municipal de Oliveira de Fatima - TO aprovadas em
Lei, na seguinte funcdo Programatica:

DOTACAO
ORCAMENTARIA 12.361.1011.2157
3.3.90.30 — outros servicos de terceiros-
pessoa juridica
Fonte de Recurso 1.500.1001.000000 — Recursos Proprios

DC 250

Elemento de Despesa

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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11.1. A escolha, entfre os diversos interessados, serd por aquele que
apresentar a proposta mais vantajosa para a celebracdo do
contfrato da prestacdo de servico, de acordo com critérios
objetivos de julgamento previomente estabelecidos neste
Termo  de Referéncia, considerando as  medidas
socioambientais em todas as suas fases, com o objetivo de
reduzir impactos negativos sobre o meio ambiente e, via de
consequéncia, aos direitos humanos;

11.2. Poderdo participar desta contratacdo empresas ou
profissionais de ramos compativeis com o objeto da licitacdo.
A empresa deverd apresentar Atestado de Capacidade
Técnica, comprovando capacidade através de servicos
similares j& prestados.

12. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO (A)

As obrigacdes da CONTRATADO (A):

12.1. Executar os servicos contratados valendo-se das melhores
técnicas, zelo e ética, com garantia e qualidade, atendendo as
especificacdes ou termos de referéncias, fornecidos pela
Contratante, complementado com a proposta apresentada, e
entregd-los totalmente concluidos;

12.2. Cumprir fielmente o presente contrato, inclusive os prazos de
execucdo dos servicos nos termos acordados, executando-os
sobre sua inteira responsabilidade, apresentando relatdrios de
suas atividades, sempre que solicitado pela CONTRATANTE;

12.3. Reparar, corrigir, ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, os servicos onde se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes da mda execucgdo;

12.5. Manter, durante toda a execucdo do confrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicoes
de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo ou contratacdo
direta;

12.6. Responsabilizar-se pelos danos causados a CONTRATANTE ou a
terceiros decorrente de sua culpa ou dolo, na execucdo do
contfrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade d&
fiscalizacdo ou acompanhamento efetuado pela CONTRATANTE;

12.7. Arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes
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do fornecimento dos servicos, fransportes, locomocdo, alimentacdo,
hospedagem e estadia de pessoal, pagamentos de seguros, tributos,
encargos, impostos, taxas e demais obrigagcdes vinculadas a
legislacdo tfributdria, trabalhista e previdencidria;

12.8. A regra do item antecedente ndo é aplicAvel quando o
CONTRATADO executar servicos fora de domicilio da CONTRATADO
ou da sede do CONTRATANTE, mas no interesse do CONTRATANTE,
ocasido em que o CONTRATANTE arcard com todas as despesas
necessdrias ao cumprimento da tarefa empreendida.

13. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

As obrigacdes da CONTRATANTE:

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

Providenciar os pagamentos devidos ao CONTRATADO, nos
prazos estipulados, e de acordo com as Notas Fiscais/Faturas
emitidas e atestados a prestacdo dos servicos pelo
responsavel pela fiscalizacdo.

Fiscalizar e acompanhar a prestacdo dos servicos, por
infermédio de servidor designado especialmente para este
fim.

Comunicar ao CONTRATADO, através do executor designado,
toda e quaisquer irregularidades ocorridas na prestacdo dos
servicos e exigir as devidas providéncias que demandem do
CONTRATADO.

Designar o responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizagdo
da prestacdo dos servicos.

Atestar a execucdo da prestacdo dos servicos efetivamente
realizada e conforme as especificagcdes técnicas dos servicos.

Fornecer ao CONTRATADO os elementos necessdrios ao
cumprimento do objeto, sejam documentos, relatérios,
informacodes etc., sempre que se fizer necessario e assim que
lhes for solicitado.

Arcar com todas as despesas e custas necessdrias ao fiel
desempenho do contrato e dele decorrentes.

14. SUBCONTRATACAO

14.1. N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.
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15. DA VIGENCIA

15.1. O prazo de vigéncia desta contratacdo dar-se-& a partir da data
de sua assinatura até 12 meses. Os confratos regidos pela lei n°
14.133/2021 poderdo der prorrogado se for o caso, conforme o disposto
no art. 105 a 107 da lei n°® 14.133/2021.

16. DAS ALTERACOES CONTRATUAIS, ACRESCIMOS E SUPRESSOES

16.1. Os contratos regidos por esta Lei poderdo ser alterados, com as
devidas justificativas conforme o art. 124 da lei 14.133/2021;

16.2. Nas alteracdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art.
124 da Lei 14.133/2021, o contratado serd obrigado a aceitar, nas
mesmas condicdoes contratuais, acréscimos ou supressoes de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se
fizerem nas obras, nos servicos ou nas compras, €, no caso de reforma de
edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos serd de 50%
(cinquenta por cento) conforme art. 125 da lei 14.133/2021;

16.3. A formalizacdo do termo aditivo € condi¢cdo para a execucdo,
pelo contratado, das prestacdes determinadas pela Administracdo no
curso da execucdo do confrato, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipdtese em que a
formalizacdo deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més conforme
art. 132 da lei 14.133/2021.

17. DAS INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Asinfracdoes e sancoes administrativa serd aplicada ao contratado
conforme o previsto nos artigos 155 e 156 da lei n® 14. 133/2021;

17.2. A aplicacd@o das sancdes previstas nos incisos Il e IV do art. 156
Lei n° 14.133/2021, requererd a instauracdo de processo de
responsabilizacdo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou
mais servidores estdveis, que avaliard fatos e circunsténcias conhecidos
e infimard o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de intimacdo, apresentar defesa escrita e
especificar as provas que pretenda produzir;

17.3.Em o6rgdo ou entidade da Administracdo PuUblica cujo quadro
funcional ndo seja formado de servidores estatutdrios, a comissdo a que
se refere ao item anterior serd composta de 2 (dois) ou mais empregados
publicos pertencentes aos seus quadros permanentes,
preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servico no
orgdo ou entfidade.
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18. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

18.1. Da aplicacdo das sancdes previstas nos incisos |, Il e [l do art. 156
da Lei 14.133/2021 caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data da infimacdo conforme art. 166 da lei 14.133/2021;

18.2. O recurso de que trata o item anterior serd dirigido d autoridade
que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivacdo
a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos;

18.3. Da aplicacdo da sancdo prevista no inciso IV do art. 156 da lei
14.133/2021 caberd apenas pedido de reconsideracdo, que deverd ser
apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
infimacdo, e decidido no prazo mdaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do seu recebimento conforme art. 167 da lei 14.133/2021;

19. DAS HIPOTESES DE EXTINCAO DO CONTRATO

19.1. A inexecucdo total ou parcial do Contrato ensejard sua rescisdo,
com as consequéncias confratuais, de acordo com o disposto nos Arts.
137 a 139 da Lei n.° 14.133/2021. Os casos de rescisdo serdo formalmente
motivados nos autos do processo, assegurado o confraditério e a ampla
defesa.

20. DA PUBLICAGCAO

20.1. Para a eficacia da contratacdo a mesma deverd ser publicada
conforme o disposto no art. 43 Inciso | e Il do Decreto Municipal que
regulamenta a aplicacdo da lei federal n° 14. 133 de 1° de abril de
2021 no Gmbito do municipio de Oliveira de Fatima - TO, Estado do
Tocantins conforme segue:

20.2. Quando a divulgacdo obrigatdria dos atos exigidos pela citada Lei
N° 14.133/2021 no PNCP se referir a aviso, autorizacdo ou extrato, a
publicidade dar-se-& através de sua publicacdo no Didrio Oficial
do Municipio e no Didrio Oficial da Unido, sem prejuizo de sua
tempestiva disponibilizacdo no sistema de acompanhamento de
contratacoes do Tribunal de Contas local, se houver;

20.3. Quando a divulgacdo obrigatdria dos atos exigidos pela citada Lei
N° 14.133/2021 no PNCP se referir a inteiro teor de documento,
edital, contrato ou processo, a publicidade dar-se-& através de sua
disponibilizacdo integral e tempestiva no Portal da Transparéncia
do Municipio, sem prejuizo de eventual publicacdo no sistema de
acompanhamento de contratacdes do Tribunal de Contas local,
se houver.

21. DAS DISPOSICOES FINAIS
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21.1. O presente termo de referéncia elaborado pela equipe técnica de
contratacdo segue aprovado e assinado pelo responsdvel da unidade
administrativa solicitante da demanda.

Oliveira de Fatima - TO —=TO, 12 de Fevereiro de 2024.

ROMAINY FERREIRA GAITKOSKI CARDOSO
Secretdrio de Educacdo



